Guia
de
Usuario

+52 (442) 2481218 n sistemascubicos B @sisternas3mx @ sistemascubicos

WWW.Sistemas3.com



S=mMUESLERA Indice

1. CONFIGURACION 11

1.1 Configuraciéon General 11
1.1.2  Sucursales 12
1.1.1 Logo 12
1.2 Configuracion de ventas 14
1.2.2 Dias de Entrega Minimo 14
1.2.1 Pagos comision 14
1.2.3 Impresion nota de ventas /

Impresion de recibos 15
1.2.4 Categoria de Ventas 15
1.2.5 Porcentaje de apartado 15
1.2.6  Origen de prospectos 16
1.2./ Fases de prospectos 16

1.3 Configuracién de Logistica 17
1.3.1 Preparar Envio / Tiempo de envio 1/

1.3.2 Mensajeros 1/
1.3.3 Técnicos 18
1.3.4 Rutas 18
1.4 Configuracion de Pagos 19
1.4.1 VA 19
1.4.3 Cuentas y chequera 20
1.4.2 Interés Moratorio 20
1.4.4 Formas de pago 21
1.5 Configuraciéon de Mail 22

+52 (442) 248 1218

WWW.Sistemas3.com



& ' [~ Al
S ESMUEBLERIA Indice
1.6 Configuracién de Factura 24
1.6.1 Ingresar datos fiscales 24
1.6.2 Ingresar Archivos de la Fiel 25
1.6 Configuracion extras 25

2. PROSPECTOS 27
2.1 ¢Cobmo ingresar un nuevo prospecto? 27

2.2 ¢Doénde puedo encontrar el listado
completo de mis prospectos? 29

2.3 ¢Donde encuentro la informacion
detallada de un solo prospecto? 30

2.4 Funciones de los iconos que aparecen
en el médulo de “Prospectos” 31

2.5 ¢Como generar o agendar una
llamada a “Prospectos”™? 32

2.6 ¢Como genero una visita con un
“Prospecto”? 34

2.7 ¢Como enviar un correo a un
“Prospectos’™? 36

+52 (442) 248 1218
indice

Indice

WWW.SiIstemas3.com



S ESMUEBLERIA Indice

2.8 ¢Donde checar las actividades pendientes
registradas para “Prospectos”? 37

2.9 ¢Doénde checar lafase en la que se

encuentra un “Prospecto”? 38
3. VENTAS 39
3 ¢Como igreso al mdédulo de ventas? 39
3.1 ¢Coémo realizo una venta? 39

3.2 ¢Coémo agregar un cliente desde el
médulo de “Ventas™? 40

3.3 ¢Coémo realizo un pedido a domicilio? 42

3.4 ¢Coémo selecciono el articulo que
deseo vender? 43

3.5 Forma de pago al momento de realizar

una venta 44
3.6 ¢Coémo aplicar un abono en “Ventas™? 46
3.7 ¢Coémo cancelar una venta? 48

+52 (442) 248 1218
4

WWW.Sistemas3.com



. . S
) .

o SITILIEEBL_ERIF Ind|Ce
4. CLIENTES 351

4.1 ¢Coémo agregar un cliente nuevo? 51

4.2 Pendientes en CRM 52

5. PRODUCTOS 54

5.1 ¢Coémo agregar un nuevo producto? 54

3.2 Eliminar un producto 39

3.3 Paqguetes 60

5.4 Servicios dentro del médulo “Productos” 62

5.5 Inventarios por producto 64

3.6 Maximos y Minimos 65

6. GASTOS 66

Indice

+52 (442) 248 1218
indice

WWW.SiIstemas3.com



. . S
S SMUEBLERIA Indice
6.1 Categoria Gastos 66
6.2 Concepto del gasto 67
6.3 Descripcion del gasto 68
6.4 Fecha del gasto 68
6.5 Forma de pago 69
6.6 NUmero de documento /0
6.7 Estatus del gasto /0
/.  REPORTES /1

7.1 ¢Coémo visualizar un Reporte en

el sistema? /1
8. PROVEEDORES /2
8.1 Pestana Saldos Pendientes 73

+52 (442) 248 1218

WWW.Sistemas3.com



S SMUEBLERIA Indice
8.2 Pestafia Pedidos Pendientes /3
8.4 Muebles por pedir 74
8.3 Servicos por realizar 74
8.5 Dar de alta a un Proveedor /5
8.6 ¢Coémo borrar a un Proveedor? /8

8.7 ¢Coémo hacer un Pedido a un
Proveedor? 80

8.8 Modificar o Cancelar Ordenes de
Compra de Proveedores 85

8.9 Registrar Pago a Proveedor 86

9. BODEGA 92

9.1 ¢Qué incluye la pestana de Articulos
por Recibir? 93

9.2 ¢Coémo manejar envios por confirmar? 94

9.3 Envios confirmados 97

Indice

+52 (442) 248 1218
indice

WWW.SiIstemas3.com



S=mMUESLERA Indice

10. CALENDARIOS 99

10.1 ¢Como visualizar eventos por
semana en Calendario? 100

10.2 ¢Coémo visualizar eventos por
dia en Calendario? 101

10.3 ¢Como consultar informacion
detallada de citas Calendario? 102

10.4 ¢Coémo ver citas especificas por
usuario? 103

11. TABLERO 105

11.1 ¢Coémo utilizar el tablero en el

sistema Rocketum? 105
11.2 ¢Coémo visualizar las gréficas
generales del sistema? 106

+52 (442) 248 1218

WWW.Sistemas3.com



S=mMUESLERA Indice

12. USUARIOS 108

12.1 ¢Cémo agregar un Nuevo

Usuario? 108
12.2 Roles de usuario 110
12.3 Timbrado de Némina 111
13. CREDITO 112
13.1 Créditos por autorizar 112
13.2 Letras por Vencer 114
13.3 Letras Vencidas 116
13.4 Creéditos Negados 117

+52 (442) 2481218 n sistemascubicos B @slisternas3mx @ sistemascubicos

(ndice WWW.SiIstemas3.com 9



S SMUEBLERIA

14. BANCOS 118

14.1 Agregar una chequera a Bancos 118
14.2 Realizar un Depésito en Cuentas 118

14.3 Aportaciones 118
15. CLAVE MAESTRA 120
15.1 Uso de la Clave Maestra 121
15.2 Cambios de vendedor 121
15.3 Modificaciones de recibo de pago 123
15.4 Baja de inventario 126

15.5 Cancelaciéon de 6rdenes de entrega 128

16. REPORTES ESPECIFICOS 130
16.1 Reportes impresos 132

+52 (442) 248 1218

WWW.Sistemas3.com



S SMUEBLERIA “ CONFIGURACION *

memmmmmmsss====: 1. CONFIGURACION

‘ Configuracion General

=@ oTRE=s AT - 120

Ingrese los datos de la empresa

Momitse: [Pocmm
Ceslacha: IH".M Hoeeatu |
Teltdons i |
Comes electinkcn: | rescrtmapdgmat com .
s r
togor : ‘EITIL_.IEEL.EFIQ
| Cambaar Logs

lHl.lu:I'.-: i ez iy T Bk ors TI

[ Pp——— r. I.E’Dﬁ:h'EI'UH'I -SE‘?EER‘E-EE LA EEFUEA, - 2474040858
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1.1.1 Logo

Para ingresar tu logo solo debes seleccionar el

recuadro gris. Cambiar Logo

SMUEBLLERIF

Cambiar Logo

Una vez que pulsaste el botdn aparecerd la opcion de
buscar la imagen dentro de tu computadora. Selecciona
el archivo gque contenga tu logo (el archivo debe  estar

guardado con las extensiones de imagen méas comunes
JPEG, PNQO).

Browse

Browse

‘ Sucursales

SMuebleria te permite conectar mdltiples sucursales o bodegas, en esta seccion
podras nombrar las sucursales y capturar sus datos. Cada sucursal puede tener
una abreviatura determinada. Existen configuraciones extras como gastos compar-
tidos o la opcion de compartir inventaros entre varias sucursales o crear centros
de distribucion.
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Puedes cambiar el nombre de la sucursal en cualguier momento haciendo click en el
nombre de la Sucursal e incluir datos como direccion, teléfono y codigo postal.

T | Tel&fonn
I MADCRD MADCRD 50416915608
Sucursalas: i
REPLIBLICA OF CHILF AV CAMFLTNAS 443340106A
BODEGA CENTRAL ADUANA H332124980 =
o " o
MADERD
MADERD ||
29 |l‘h§ww or: |1
: {76020 i
Colonla: | LOMA DORADA I
Ciudad: QUCRETARD I
Municipio: jQUERE—rmn l
Estado: ]qum;-mnn DE ARTEAGA |
Teletono: | S541RYTSHE .
Abreviatura: ERM
Valor Gaslo: 25.00 %

| . i
I | *

Comisiones por sucursal
I

bbicodén en el mapa por sucursall
|

Unir bodegas, compartir inventarios automaticos

Un logotipo diferente en una sucursal

I ra’
Afasy 9§ ™%

I

|

|

|

I
Eliminar una sucursal de tu listado.

Guardar para confirmar cualquier combio
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‘ Configuracion de ventas

En el médulo de configuracion de ventas puedes modificar los
siguientes datos:

b

1.2.1 Pagos comision

(Pagas comision a tus vendedores? Decide cuando les asignaras esta comision:
Cuando cieren la venta o hasta que el cliente liquide dicha venta.

Ingrese los datos de la empresa

Pagar Comision: ( ) avenger @) a4 savigar venta )
Dios de Entrega Minimo: 0 Dias

Impresion nola venlo: [ () En Hoia =) En Tiaket )
Impresién recibos: ( ) En Holo (@) En Ticket )

‘ Dias de Entrega Minimo

En caso de tener un minimo establecido para entrega de producto o servicio @
clientes.

Ingrese los datos de la empresa

Pagar Comision: ( () A vanser (=) A BuiSsr vana )
Dias de Enlrega Minimo: | o|Dias

Impresion not venlo: ( ) Bt %) En Niekat )
Impreskin reclbos: ( () En Hoda (=) Bni Tickei }
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Impresion nota de ventas / Impresion de recibos

SMuebleria te permite hacer las impresiones en ticket o en hoja carta.

Ingrese los datos de la empresa

Pagar Comisfon: ( () &l vender {®) Al Gepicior venin _)
Mas de Enfregn Minima: 0 Mhas

Impresiton nota venla: I: o En Hoja @En-‘lc—n:er )
limpaesidn pecibs: [ o En Heja O Er Tichoat J

1.2.4 Categoria de Ventas

&

3 |VENTA [} r
Catagoria Ventas: |_ =4 2
|Cﬂ1‘[EhC[DHE5
L

Las categorias de venta permiten
diferenciar las drdenes de venta,
existen algunas preestablercidas y
se pueden modificar, puede crear
nuevas o simplemente cambiar las
politicas de venta. Para hacer esto
de click en el nombre y modifique
en esta ventana. Al final dar cliek en

guardar H = ®

1.2.5 Porcentaje de Apartado

Porcentaje Apartado: 50.00 %

Es el porcentaje en el cual el sistema contemplard un apartado como venta en firme y
empezard con los proceso de asignacion o requerimiento para compra de la mercan-
cia que requiera el cliente. Este porcentaje se puede fijar lioremente.
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Fases de prospectos

» ||Captaridm

Fa=scs Prospectos:

SEGUIMIENTO

VALORACION |

Las Fases de Prospectos ayudan a
tener un control y orden sobre los (T —
clientes potenciales para tu negocio. - Ing e
Puedes crear e it J
cuantas fases te
—

— parezca
1 2 conveniente dando r

1
s, Clic sobre el icono '
g I
I-_II “Guardar”
Para guardar la fase ingresada.

‘ Origen de prospectos

| >

ENCUEETA

Origen Prospectos:
FACEEBOOK

RECOMENDACION -

Define los origenes de tus prospec-

tos. Ejemplo: Facebook, Twitter Mai- == ) 0
1
1

ling, Contacto Directo, etc. Haz clic

sobre el icono de Mapa para .
agregar un nuevo Origen @ “Guardar”

Para guardar el origen ingresado.
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1.3 Configuracion de Logistica

i

‘ Preparar Envio / Tiempo de envio

Estos apartados solo la deberas llenar en caso que tu negocio cuente con
transporte para realizar pedidos.

Registrar cuantos minutos te toma preparar los envios (empacar, sellar, etc.) y
cuantos minutos te toma en entregar el envio.

' Mensajeros
Si cuentas con mensajeros propios O servicios de paqueteria -

independientes de tu empresa (DHL, FedEx, Etc.) agrégalos a . .'
tu sistema haciendo clic en el icono de camion

Infroduce los datos de a que sucursal presta servicio este mensajero, nombore vy si es

O NO recurso para tu empresa. (Esto quiere dectr si el mensajero es parte de tu empresa o es
independiente)

No olvides guardar los datos
que ingresaste con el icono de
“guardar” una vez gue llenes

los campos.

‘ +52 (442) 248 1218
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1.3.3 Técnicos

Anade Técnicos que den servicio a tu
empresa o a clientes.

.f Simplemente haz clic en el icono

de usuario con Herramienta. "\ =

Anade el nombre del técnico y a que
sucursal pertenece

“Guardar”
Para guardar el origen ingresado.

Nombre

Sucursal T

Tecnicos: b ! Hugo Martinez

Jovier Rodniguez

Rutas

La opcion de rutas en el sistema te permite incluir
destinos de clientes en caso de que tu empresa
b .. ..
X & cuente con servicio de entrega a domicilio.

Pora agregar una ruta en tu
sistema has clic en el icono
de ruta y agrega el nombre
de la misma.
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Fecha de Nacimienia: ingrese Ia fecha {1 Rubo: -

- ‘ Configuracién de Pagos
E
| ‘ | I

1.4.1 IVA

La configuracion del sistema lo cjusta automdticamente a 16%. En caso

de que necesites cambiarlo solamente ingresa el nuevo porcentaie,

ingrese los datos de la empresa
VA boos

Inferes Moralorio: o00%
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‘ Interés Moratorio

En caso de que tu empresa cobre intereses moratorios por PAgos

tardios o créditos vencidos. Escribe el porcentaje de interés que colras

en base anual.

IV A poom

Inferes Meratore: | nnmu|

‘ Cuentas y chequera

Rocketum te permite tener un control infemo de tus cuentas bancarias y chequeras.

Para agregar una nueva cuenta haz clic en el icono

' ’ ' Llena los campos corespondientes.

@ A que banco pertenece la cuenta el numero de cuenta

. el numero de sucursal
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Una vez agregada la cuenta bancaria podrds incluir una cheguera a esta cuenta y
levar un registro de movimientos realizados en la misma.

Para agregar una nueva cuenta haz clic en el icono

Llena los campos correspondientes.

Cheque fin: B |

Orden: B 1
A®

@ Cuenta ) Folio inicio Folio Fin @ Oden

1.4.4 Formas de pago

En SMuebleria contiene formas de pago preestablecidas
pero estas pueden ser modificadas, eliminadas o crear
unas nuevas con el botdn de las monedas y el mds.

Dentro de formas de pago puedes ligar tus cuentas y chequeras para que se
abonen lo depdsitos corespondientes al momento de hacer un pago con
algun cliente. De igual manera es posible modificar los porcentajes de comision
de cada forma de pago. Solo haz clic en cualguier forma de pago y agrega
la cuenta previomente ingresada al sistema en el punto 1.4.3

‘ +52 (442) 248 1218 n sistemascubicos B @sisternas3mx @ sistemascubicos
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De igual manera es posible modificar los porcentajes de comision de cada
forma de pago. Solo haz clic en cualguier forma de pago y agrega la cuenta
previamente ingresada al sistema en el punto 1.4.3

= ||Electve 0.00 % 0.09Q %

Formuss Pagn:
.:T’ﬂq'Frﬂ de Credite 2.00 % 000 %
. Tarjets de Debito .50 % 0.00 % |‘l'
Formas. de Page. T
J Ingrese datos forma de pago En las formas de pago puede
e, " j elegir si ésta es a crédito (su-
et — mard extra comision), pedird
el voucher y/o dar cambio.
i o =
Forma Pago SAT: === ‘I_

En el caso de tener activo el

. — ~ .| *
H T @ modulo de co"nTQbMdod le

pedird que elija a que forma
de pago fiscal se asociard.

‘ Configuracion de Mail
< B El primer paso que se solicita para configurar tu

/ correo electronico es introducir el servidor y puerto
Q SMTP

. +52 (442) 2481218 n sistemascubicos B @sisternas3mx @ sistemascubicos
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A confinuacion aparecen los servidores y puertos més comunes:

Correo SMTP Puerto Utiliza SSL
Gmail smtp.gmail.com 587 Si
Prodigy smipprodigynetmx 587 No
Hotmail smiplivecom 2506 587 Si
Yahoo.com.mx smtp.mailyahoo.commx 25 No
Dominio propio smtp.dominiocom 250 587 Depende del host

* Algunas versiones de infinitum pueden tener problemas con el puerto 25, si tiene problemas con
ello por favor contacte a su administrador de red.

* Dominio.com dependera de su proveedor de hosting, favor de contactar al administrador de su
sitio web.

Basandote en el la tabla anterior infroduce los datos correspondientes en los
campos de Servidor SMITP,Puerto SMIP y si Utiliza SSL.

Una vez completados los primeros fres campos corrobora que en el campo
Usuario de Mail sea los datos para entrar a tu coreo electrénico

Asi mismo infroduce los datos del Emisor de coreo con tu direccion de mail v si
deseas que tus correos enviados tengan copia oculta a alguna ofra direccion de
correo (BCCO).

Conflguracién de Envio de Correos Clectronlcos

Bervidor SMTR: Iml!p.gl:lulf.wm

Puerio SHMTP: I 587

S5L SMTP: | BSL

Usparie Mall: alergrustemasi.com

Password Mail: T LT .
Emisor: | slexisstemasd.com .
BCC: |alu@yuunnﬁ.wru.dal'-:elﬂm-mrmﬂ.r.um

‘ +52 (442) 248 1218
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Configuracion de Factura

1.6.1 Ingresar datos fiscales

Para emitir facturas desde el sistema requieres poner tus datos, y asi legaran a tus
clientes. Te recordamos que el fimbrado  se realiza con un proveedor autorizado

por el SAT y se comunica directamente con la Secretaria de Hacienda. Para com-
pletar estos datos te recomendamos tener a la mano tus datos y documentos pro-
porcionados por Hacienda para escribirlos tal cual como aparecen oficialmente.

Lo primero que se te solicitara es la Razon Social de tu empresa, RFC y Direccion
de la misma. Al momento de infroducir el codigo postal de tu empresa el sistema
ubicara automdaticamente la ciudad, municipio y estado en donde se localiza.

TIneprezsay b dabos Fiscales

Razon Social; SISTEMAS CUBICDS 54 DE v
HFC: BCU1102000Y4

Calla: SONDERD DE LA DSPULLA

Mo, Extarior: k) Mo, Intarbor:

cP 7E060

Colonla: )

Cludad: E-ven.{'rlm ‘
—— QBT

Estado: OUERETARD DE ARTEAGA :
Ingrese los archivoes de C50 . : = - AR e

Ingrese los archives de CSD  C50_VESRAS0ZLIS.CER |

Llwwa privada: CE0_ 1 WESRBEOZISMNGE 20140310 185251 1. hey |
Password: LTI AT T
RMII'I'IHI Fiscal: |ﬂ.Fl;-|.HFH GENERAL DE LAS PE Q'EID‘JLW- MORALES |

+52 (442) 248 1218

WWW.Sistemas3.com




‘ +52 (442) 248 1218

“CONFIGURACION*

Ingresqr Archivos de la Fiel

Los archivos que se te solicitan subir al sistema fueron proporcionados previamente
por Secretaria de Hacienda cuando diste de alta tu empresa.

El orimer documento que subirds al sistema es el archivo de la FIEL (Firma Electroni-
ca Avanzada). Da clic en donde aparece el recuadro gris y después selecciona el
archivo de la FIEL en tu computadora. Este archivo aparecerd con la extension .cer.

Subir Archivos i i

SN ﬂi - o ,

Sclected Files:

Archivo:

A continuacion se te solicita ingresar de igual manera el archivo Llave Privada
(también proporcionado por Secretaria de Hacienda). Sigue los mismos pasos con los
que ingresaste tu archivo FIEL para subir este nuevo archivo. El formato de Liave Priva-
da aparecerd en tus documentos con la extension key.

Tngrea los archivos de S0

Ingrese los archlvos de CSD | CS0_VESRAS02:5.CFR |

Llave privada: IFSD_1_'H‘EHRBE|:|:'!ISHI.'.H_:'l:Il-IDH!I'l_lﬁEJEL_I.I.:.ny |
Password: I.u.-.uu.un.u.

1
Réginen Fiscal: [H;u MEN GENERAL DE LAS PLRSONAS MORALLS |

WWW.Sistemas33.com
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De la misma manera el sistema te solicitara el Password del archivo de Liave Privada y

por ultimo ingresar el Régimen Fiscal al que estd incornporado tu negocio.

Tngri=aas los archivos de CS0D

Ingrese los archivos de CSD |l'5n_'nl'F5ﬁﬂﬁEl:'!|5.l'.Fﬂ. D
Llave privada: |l'.ﬂl‘.|_1_'u‘fﬁﬁﬁﬁl:|:':IEHI.'.H_:‘EII.-IDH:II'I_Lﬁ!'i:‘.‘iI._I.I.:.ny |
Password: [sassnansanans

Régimean Fiscal: [H;m LN GENERAL DE LAS PERSONAS MORALLS |
—

Configuracioén extras

El sistema estd en constante mejorg, por eso te invitamos a consultar twitter o facelbook
para estar enterado de las Ultimas actualizaciones. Aqui mostramos algunas de ellos:

* Monederos electronicos,
* Comisiones escaladas por montos
* Configuracion de produccion

Paga comisiones por monto y e e
por metas, esta configuracion Tio MOREHEro: | Buntos Por Productes. n
debe de solicitarse en soporte o ’

| Puntos por dimero pagads

H®

¥ | Ow 59,00 & $50,000.00 00 % -

B 534,085.50 & $r00.580.00 2040 %%

| O FU00,000.00 & §150,000.00 00 %

B 5 150,008.00 & $200,008 .65 4054 &

R R Crea lealtad en tus clientes

utilizando los monederos elec-
tronicos, ya sea por producto,
por puntos o por dinero
pagado

B
|

S RGBS O & ERES SAR ST A0 R 1'
.

A®
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o)
20

Para ingresar al modulo de “Prospectos” da click en el icono
mEgRTeE=rAR - 420

2.1 ;Como ingresar un nuevo prospecto?

HEEEEESEESNESESNSESSS§ 2 PROSPECTOS

“Click al icono @: nos dirigirtd a la ventana para ingresar
los datos de tu nuevo prospecto.

ReTeBabAaDm- 120
Catalogo de Prospectos @

Engress o nombre del prospecto '::‘_1

Ingresar los datos del prospecto.
Ingrese los datos del prospecto

Nombre: | ALEJANDRO

Apellido Paterno: | MENA

Apeallido Materno: |

Correo Elactronico: | alex_menaitgmail.com

Teléfono Casa: | | Casa 2 {

Teléfono Celular: | | Mo Lel: |

|
|
|
|
Fecha de Nacimiento: | Enter date :-|
|
|
|

leléfono Uficina: | | Extansion: |

Fase:

Responsable: IA-I.EJ-&HDF.'D WVELASCO SANCHEZ i II
|
|

Origen:

|

| Lareccian Colania:

Direcciones:
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® “Responsable”, Selecciona al responsable de tu empresa a cargo de dicho

prospecto. (Los responsables son los usuarios que tienes dado de alta en el sistema)

Responsable:

Facp: MARIA JOSE SERRAND SAMNCHEZ -
FRICK CAMND SANCHEZ
ERNESTO DE LA LUNA ENRIQUEL

RAMIRC FERMANDEZ LOPEZ

I

Origan:

“Fase” , Seleccionar el tipo de cliente que es dicho prospecto. (Estas fases se dieron
de dlta previomente en el modulo de “Configuracion” (1.2.5)

Fase: | aTENCION .
ﬂl'iﬂﬂl'l: - Laptacion

| SEGUIMICNTO

| WAL ORACTOM

©® “Origen”, Selecciona el medio por donde se contacto al prospecto. (Estos orige-
nes se dieron de alta previomente el modulo de “Configuracion” (punto 1.2.6)

orlgen: -

ENCUESTA
| FACEBOOK

Direcciones:
RCCOMCRDACION
TIENDA ARCOS
RADIO
TWITTCR

FACERCICN

III/"\ - T e AP
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“"PROSPECTOS”

NOTA: En una configuracion extra se pueden crear direcciones desde los prospectos. Favor
de solicitarla en soporte.

2.2 ¢Donde puedo encontrar el listado completo de mis prospectos?
Al entrar al modulo de prospectos mostrard una lista en la que contiene los prospectos
ordenados por nombre, si da click en alguna de los titulos de la columna podrd ordenar-

los de diferente forma, o utilizar los filtros de cada columna.

T Prospectos &, Pendientes CRM __ Fases Prospectos

Arrmtre of wocabezads de grups y suekele
racui pura agrupar por ebe wakor
MNomibre Corren Electronico T Telefono T | Celulir T | Responsable -
» |ADRIANA PEREZ adriana@etnicaurbana.com ALEJANDRO |
AlDA GARZA lopez 4423272087 DANIEL GON|
ALEJANDRA DOMIGLIE? alex@sistemas3. com 446346364 RAMIRO FER
ALEJANDRA DOMIGLEZ alex@sistemas3.com 4468346364 ALFIANDRO
ALEIANDRA DOMIGLIEZ alex@sistemas3 . com 446346364 ALEIAMNDRG |
IALEIANDRA DUMIGUEL alex@sistemasd.com 446310304 ALEJANDRO
___I.l"'.LLfJ"LNL}Rh GUTIERREZ G ale@grmail.com 9139162 DISTRIBUIDA I
ALEIANDED MENA alex.mena@gmail.com ALEJANDRO
: ALEJANDHED VELASCD NUEVO ALEJANDRD
IALEJANDRD WELASLO alex@sistemasd.com DANIEL GON

:|ALE}ANDRD VELASCO 2 ALEJANDRO
; LAl FIANDRO WFLASCO andraid i Al FlaMNDRO AT

‘ +52 (442) 248 1218 n sisterascubicos B @sistemas3mx @ sisterascubicos
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“"PROSPECTOS”

Para que puedas buscar a uno de tus prospectos facimente ingresa cualquiera de
sus datos en la casilla de buscar e inmediatamente te dard el resultado

Ingrese el nombre del pfmpecic| 3

|

|

Ingrese of nombre del prospecto| QJ
| % rospectos | 4 Pendientes CEM  Fases Prospectos

| derantre §l sncabaTaco ca GRapo ¥ Rakeio

ol AT e e b vl
1 Responsable a|

= |[ADRIANA PEREZ adrianai@etnicaurbana.com ALEJANDRO |

. ATDA GARTA loper 4433272087 DANIEL GON

I ALEJANDEA DOMIGUEZ alex@sisternasi.com 0306304 RAMIRG H'Ei.
ALEJANDRA DOMIGUEZ alexifsisternasl.com 4463463064 ALEIANDRO
ALEJANDRA DOMIGUEZ alex@sistemasd.con 446346304 ALEJANDRO !

| ALEJANDRA DOMIGUEL alenisisternas3.com 446346364 ALEJANDRO |
| : ALEIANDRA GUTIERREZ? G ale@grmail.cam 91391642 DIST H]HLJIDE
| ALEJANDRD MEMNS alex, menafgmail.com ALEIANDRD |
| ALEJANDRO VELASCO NUEVD ALEJANDRO |

| ALEJANDRO WELASCO alex@sisternas3.com CANIEL GON
ALEJANDRO VELASCO ¥ ALEJANDRD |
e Al FIANDRO VELASCD andraid i L _ﬂl_t]ﬂ,ﬂ[‘.‘ﬁi‘.&_!'

2.3 :Doénde encuentro la informacion detallada de un solo prospecto?

Para obtener la informacion de alguno de tus prospecto daremos click a su nombre de
ahi nos abrird la ventana de toda la informacion de nuestro prospecto.

T Prospectos | & Pendientes CRM - Fases Prospectos

Rl pAFE BgTUpET pAF SEiE TRl

Nombre Corren Electronion T | Telefono T | Celular T | Respanzable

| =] ADRIAMA PCEREZ adrana@etnicaurbana.com ALEJANDRO VELASCO SHHEIIEi‘l

| AIDA GARZA lopez 4425272087 DANIEL GONZALEZ ROMERD

_ALEMNDM DOMIGUEZ alex@sistemas3.com 446346364 RAMIRG FERNANDEZ LOPEZ |

ALEJAMDRA DOMIGUEZ alex@sistemas3.com 446346364 ALEJANDRO WELASCO SAMNCHE]

. ALETANDRA DOMIGLUIES alex@sustemas3. com 46 6304 ALEJANDRO VELASCO E-iﬂNEHFi

; ALEJANDRA DOMIGUES alex@ustemas 3. com 46546504 ALEJANDRDO VELASCO fiﬂN[:H[ti

l | ALETANDRA GUTIERRES G ﬁ'ﬁ@qll"mﬂ.c:ml 9139162 DISTRIBUIDOR AUTORIZADD B

ALETANDRO MEMA | alex.menad@gmail.com ALEJANDRO VELASCO EMIEI'IE!

ALEMAMNDRD VELASCO NUEWD ALEIJANDRO VELASCO .‘_;ﬂnN[_;HI'!
ALETANDRD VE LASCO alexEzistemass.com DANIEL GONZALEZ ROMERD

I ALEJANDRO VELASCO 2 ALEJANDRO VELASCO Su"'nHCIl[i

ALFTANDRG VELASCO android

_ALFIANDRO. ym‘mﬂm‘ifmcup i

AW 50 (442) 2481218
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‘ Funciones de los iconos que aparecen en el médulo de “Prospectos”

Ingress fos datos o8l prospects i

=

t[_[ B =

T —— -

== =

i o met— :

i G e — p—

E e Lot e e

¥ A®E L =omA ] 2

I ’ /

\ ¥ 4

Estas son las funciones de cada icono de la ventana de informacion
del prospecto.

“Guardar”

Guarda cualguier ingreso
o cambio de informacion
de tu prospecto.

“Cancelar”
Cierra la pantalla de tu
prospecto.

“Borrar”
Elimina el prospecto de tu
base de datos.

Revisar el historico de
Llomadas o crear una
nueva llamada.

“Historial de llamadas™ ©

‘ +52 (442) 248 1218 n sisterascubicos B @sistemas3mx @ sisterascubicos
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“Historial de visitas” “Historial de correo
Revisar el historial de electrénicos”
visitas o crear una nueva Revisar el histérico de co-
Cita para tu prospecto. rreos enviados a ese cliente.

“Ventas y cotizaciones”
Permite realizar una venta a tu prospecto. Para realizar
una venta dirjase a las instrucciones yendo a la pagina
de “Ventas” (punto 3).

¢ Coémo generar o agendar una llamada a “Prospectos”™?

Click al icono de "Historial de llomadas™ y nos aparece esta
vento, en donde le daremos click al icono de mds para
ingresar la llomada.

Ingresar una
lamada.

AW 50 (442) 2481218
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Aparecerd la ventana para ingresar la llamada.

® “ STATUS " : Aqui decidirés si la llamada la deseas agendar para un
hora o fecha pendiente dandole click en "Agendada’, de lo contrario si
solo queremos describir la llomada gue se tuvo con el cliente le daremos
click en "Redlizada’.

“FECHA " : Asignamos la fecha y hora que se agendara para la
lomada.

@® “RESPONSABLE” : Es la persona del equipo que estard a cargo de
dicha llomada.

® “DESCRIPCION " : Describimos lo relevante de la llamada.

! 05/01/15 |E-E 1:36 p.m. n]

MARIA JOSC SCRARAND SANCHEE H

“Guardar” para guardar la informacion ingresada.
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2.6 ;Coémo genero una visita con un “Prospecto™?

Click alicono y nos aparece esta venta, en donde le daremos
- click al icono de més para ingresar la visita.

i F 0.7 L
FEFT 11

Para ingresar
una visita

Aparecerd la ventana
para ingresar la visito.

A®
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0" STATUS " : Aqui decidirés si la cita la deseas agendar para un hora o fecha pen-

diente dandole click en "Agendada’, de lo contrario si solo queremos describir la cita
que se tuvo con el cliente le daremos click en "Realizada’™

“FECHA ™ : Asignomos la fecha y hora que se agendara para la cita.

©* RESPONSABLE" : Es la persona del equipo que estard a cargo de dicha cita.

© “LUGAR " : Ingresamos el lugar en el que se realizara fa cito.

o MOTIVO " : El porque de la cita

©* DESCRIPCION " : Describimos lo relevante de la cita,

“Guardar” para guardar la informacion ingresada.

‘ +52 (442) 248 1218
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‘ ¢ Coémo enviar un correo a un “Prospectos”™?

Click al icono y nos aparece esta venta, en donde le daremos
click al icono de mas para ingresar el correo.

Para enviar un

coneo
electronico

—— — 5

Aparecerd la ventana para mandar el correo electrénico.

“Enwiar Corteo Eisctronco

alex.mena@gmail.com;

[ |
“Guardar” para guardar la informacion ingresada.

+52 (442) 2481218 n sistemascubicos B @sisternas3mx @ sistemascubicos

WWW.Sistemas3.com
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2.8 ;Doénde checar las actividades pendientes registradas para “Prospectos™?

Para saber cuales son tus actividades pendientes que registraste con
anterioridad a alguno de tus prospectos nos dirigimos a la pestana de
‘Pendientes CRM".

Lo PrnspectF t. Pendientes CRM - I:HSEE Prospectos
|
- - Ll

rigul cara sgrupar par aste vaksr

Nipo Actividad 7 | Respansabile T | [Rescripoinn

i PRUEBA COTIZACION ALEX Llamada DANIEL GONZALEZ ROMERO se le marco

! PRUEBA COTIZACION ALEX Llamada DANIEL GONZALEZ ROMERO el cliente llamd y pidié
§ FRUCEA COTIZACION ALEX Llamada DANIEL GOMNZALEZ ROMERO hablarle para localizarlg
NORMA AVILA BAMIRE S Cita DANIEL GONZALES ROMERD PROPUESTA

HECTOR ALONSO RODRIGUEZ . Cita DANIEL GONZALE? ROMFRO HABLAR EN LA MARAN/
§ ENRIQUE PEMA NIETC Cita DANIEL GONZALEZ ROMERO PRESEMTACION MUEVA
§ ROORRIGO VELASCO SANCHEZ Llamada DANIEL GONZALEZ ROMERO REALIZAR LLAMADA

§ AIDA GARZA lopez Llamada DANIEL GONZALEZ ROMERC HAELAR PARA HACER O
§ KARLA DANDA MANCHON Llamada MARIANG MARTINCZ CASAS LLAMAR A DAR SCGUIM
i8] ALDA GARZA lopez Llamada DANIEL GONZALEZ ROMERD HABLAR SEGUIMIETO

]

Dicha ventana estard clasificada por fecha de la actividad asignada para el
prospecto, el nombre del cliente, el tipo de actividad, responsable del prospecto
y descripcion de la actividad.

Los prospectos estardn clasificados por color para llevar un control de prioridad.
B ROJO: Ya vencié la actividad.
AMARILLO: Proxima a una semanai,
B VERDE: Queda mas de una semana.
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¢Doénde checar la fase en la que se encuentra un “Prospecto™?

En esta pestana se muestra la fase de cada uno de tus prospectos, que tu mismo
les asignaste a cada uno de ellos en su registro de cada uno.

% Prospectos . Pendientes CRM - Fases Prospectos I

pmm=" -
mmm="
* Prospectos €, Pendientes CAM I:_ Fases Prospectos |
| raqul pars agrepar por st vk
Origen T  Faze Respansable
> |ADRIANA PEREZ ATENCION ALEJANDRO VELASCO SANCHEZ?
.ﬂiﬂﬂ GARZA lopez ENCUESTA VALORACION DANIEL GONZALEZ ROMERD
|ALEJANDRA DOMIGUEZ RAMIRO FERNANDEZ LOPEZ
|ALEJANDRA DOMIGUEZ ALFIANDRO VELASCO SANCHEZ
|ALEJANDRA DOMIGUEZ ALEIANDRO VELASCO SANCHEZ
.MFH.\‘.NUR.& DOMIGUEZ ALEJANDRO VELASCO SANCHEZ
:ME#NDM GUTIERREZ G DISTRIBUIDOR AUTORIZADO BAJIO
_ALUP.NURU MEMNA ALEJANDRD VELASCO SANCHEZ
ALEJANDRD VELASCO NUEVO ALEJANDRD VELASCO SANCHEZ
| ALEJANDRO VELASCO ENCUESTA Captacion DAMIEL GONZALEZ ROMERD
ALEJAMDRD VELASCO 2 ALEIANDRO VELASCD SANCHES

Dicha ventana estard clasificada por nombre del cliente, el origen del prospecto,
su fase y el responsable del prospecto.

+52 (442) 2481218 n sistemascubicos B @sisternas3mx @ sistemascubicos

WWW.Sistemas3.com




3
S SMUEBLERIA “VENTAS"

msmmsmmsmm====: 3 VENTAS

3 ¢Coémo igreso al médulo de ventas?

Para poder ingresar al modulo de ventas, le aconsejamos que siga las siguientes
instrucciones:

mRS=mBwbADR = 500

Localice el icono de ventas en su pagina principal y de click sobre el.

Al dar click en este icono nos mostrard el punto de ventg, si desea ver el listado de venta
de click en el icono de cancelar para que despliegue la siguiente pantallo:

Dentro de este apartado podemos revisar las ventas realizadas en el ges, asi como también las
cofizaciones y el estado de cada uno de ella

| W ventas | Cotizaciones

Branbew wl wrsbesar de giups o smbek
Bl e
h Chente Fecha T | Tokal T | Saldo T | Estatus
ERM1292 ALEJANDRA DOMIGUEZ 22(12f14 54 000,00 0,00 Cancelado
|EKM1291 ALEX PRODUCTOS BODEGA 18/12/14 520,000,00  $1%,000.00 Vendids
CHI401 prucha 1671214 510,500.00 50.00 Por Confirmar
IEKMI290  ABRAHAM MIRANDA 16/12/14 §10,000.00 $0.00 Vendide
|EKM1289 ALEX PRODUCTOS BODEGH 12/12/14 §5,000.00  $0.00 ior Confirrmar | |
CHI400 ROSA EDITH DOMINGUEZ CONTRERAS 11712714 512,000.00 55,000.00 Vendido
EKMIZHE  ALEX PRODUCTOS BODEGA 09/12/14 $10,000.00 51,000,000 (RN LT
EKMIZB7  ALEX PRODUCTOS BODEGA 09/12/14 §5,000,00  51,000.00 [EUmEnrIEET
DANL 268 DANIEL GONZALEZ ROMERD 031214 53,500.00  50.00 '
IDANI767  DANIEL GONZALE? ROMERD 03/12/14 §3,499.68  50.00
CxM1286 ADEL GARCIA LORENZO 0271214 S60,000.00 S0.00 Weandido |
|EKM1285  ALFONSO LOPEZ 02/12/14 §32,758.58 $12,758.55 EIta e : i
; EArass HE A AN ASRERS l.'rr"ll.l'.rlnn T LT LT T o Wt o O 7o ¥ 7 Y R O 1 - il

¢ Coémo realizo una venta?

Para agregar una nueva venta de click en el signo de mas
localizado en la parte superior derecha de su pantalla.
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A continuacion el programa nos mostrara la siguiente interfaz:

o A®

Tipo de Orden: |

Chentu: @ VENTAS

Envio a Bomicilio COTIZACIONES
Direccitn de Emvio: () APARTADO Venta de Piso
IS CR=01TO

#0eg
3 $0.00
w000

o o .o oo

.| #0L50

Afipder Spngiin
Fascturar IVA: B0L30
@ Sabtotal; e
Descuanto: #0037 800 %
Coma et 3o
Talal: 000
Aaticipu: 0.0
Salda: HO07

Dentro de esta pantallo, podras comenzar a llenar los datos de tu proxima venta.
Recuerda que en tu modulo de ventas cuentas con la opcion de:

@ ventas apartados ‘ creditos . cotizaciones

’ ¢ Coémo agregar un cliente desde el médulo de “Ventas™?

Si deseas agregar un cliente nuevo, das click nuevamente
en el signo de mas que aparece al lado de clientes

Cliente: |2 @

+52 (442) 248 1218
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Se abrird un ventana que lucird de este modo:

Ingresar los datos del cliente

Una vez que termines con el registro del
los datos de tu nuevo cliente no olvides
siempre
“guardar” todo con el boton de guardar.

Fecha de Macimlento: . : <. - |

|

|

|

Casa 2: . |
|

|

=]

ol

. Los clientes guardados anteriormente se
~encuentran dentro de una base de datos
del sistema

Si no desea agregar un nuevo cliente y desea realizar la venta con uno existente solo
seleccione en el rengléon de cliente el nombre gue usted requiera.

Tipo de Orden: | 2|

Cliente: |E| |C:"®

(]

|| Envio a Domicilio | 200N CASTILED 2

z e = | MARON SARMIENTO i |
Direccién de Cnvio: i

LARON SARMIENTCOD

ARFL GARCTS L ORFNFC

| > |io | &RF1 QUINTANA SANTIESTERAN
| |r| ARRAHAM DLIARTE
|.3 ABRAHAM MIRANDA

i ABRAHAM MIRANDA

ADRAHAM MONTOYA NCOMODLE
| ADELA MONTCS RODRIGUCZ
| ADOLFO LOPLZ MATED

Una vez seleccionado el cliente tenemos la opcion de: entrega inmediato, programar
una enfrega seleccionando una fecha al igual que una hora.
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3.3 ¢Cobémo realizo un pedido a domicilio?

Si vamos a enviar este pedido a entrega a domicilio,
seleccionamos esta opcion y damos click en el signo "
de mas que esta al final del renglon .

Direccidn de Envio: |,_ ﬂ@

Esta opcion nos desplegara la siguiente pantalla.

Ingresando el codigo postal el sistema nos da las colonias al que pertenece,
después de seleccionarla nos proporcionara la ciudad automaticamente.

R

| | Retener Iva en factura

.. B

“Guardar” para guardar la informacion ingresada.
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Nota: la opcion de retener VA en factura aplica Unicamente en los casos
que el SAT lo requiera, no aplica para la venta de productos solo servicios.

¢ Coémo selecciono el articulo que deseo vender?

En la parte central de esta ventana es donde copturamos los productos .
En esta ventana ingresamos la cantidad vy el articulo.

Cant. ‘ Arficulo

‘ Descripcion

1 —

Funcién opcional: En caso de que no se tenga creado el producto dentro del sis-
tema puede crearlo desde el punto de venta dando click en &l botén de color gris.

Personalizacion de productos: al dor click en el
campo de descripcion abre una ventana en donde
se puede elegir la personalizacion del producto, las
opciones que muestra en los combos dependen de
la categoria.

NOTA: si modifica algo en este campo no se asig-
nard el inventario disponible

————
| Dmooripcitn: {recms ciaice D o |
Mataral Potse | apt, TR,
P wlibrers.
i { irpieds o Devechs ]
Al ™ LE T
Large: 342

En la parte inferior derecha podemos agregar descuento que se aplica al cliente, asi
como también si este dio un anficipo, lo agregamos y este aparecerd en la nota.
Se tiene la opcidn de agregar comentarios en la nota y también podrd aparecer en esta.

®

IVA:
Subtotal;
Dascuanto:

180,00

180,00

I-iﬂn’]ﬂ

Total:
Anticipo:
saldo:

|&0.00

1§0.00

£0.00
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“Guardar”
Para guardar la venta ingresada

Forma de pago al momento de realizar una venta

El sistema nos va a abrir esta nueva venta que se refiera a la forma de pago, que el
cliente dio como anticipo.

Seleccionamos la Forma de pago.

0

~Fago
2 i %10,000.00
‘Forma de pago: -
Mo. Reclbao: Efactiva = .
. Tarjeta de Credite H_ @
Tariata de Cebite = ==
Cheque I
3| Cepocito an efectivo i .
k?ransfefenda Electronica Damos click en gUOder Y
SR en ese momento el sistema
Deposito chegue obtros bancos .
MONEDERD nos va a generar el recibo Y
el pedido

El recibo nos lo va a mostrar con:

=~Em|_|EEL_EHiI=| -Ellogo de la empresa
; La fecha
TUTTIANET . -Numero de recibo
- El nombre del cliente

Mo, Recibo: SA1

RECIBI DE: PAULINA BONZALET ROMERD

LACANTIOADDE:  $1000 -La cantidad que recibimos como anticipo.
| DIET PESCS BOM00 MM y

FORMA [F AL Etectivg LO formO de pOgO

POR CONCEPTO DE:  LiGuiDACKSN DFL PEDIDS No MAT40 . SO|dO penchen-l-e del Cllen-l-e

DEL PEDIDO No.  wmaTa0

SALDOD PENDIENTE: 2000

HECTBTDN FOR: Ala Velncn
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Este recibo puede imprimirse en el icono de impresora en la
parte superior.

La pantalla que el sistema nos mostrara a continuacion serd una parecida

a esta
SMuebleria

"EM—EELEHJIH sendero de |8 ezpusls 30 Milenio 76060 QUENRLTARD
‘ SM40
Tipo de Orden VENTAS No. Pedido:SMAaD Facha:07/01/2015
Imm del Cliente
de i SENDERD DEL CAMIMANTE #: Z1 ' de
Facturacion: Celonia: Milenio I Envio:

CP: 76060 Cudad; Querétaro
Cstado: Querctaro de Arteaga

GORFAROSNASZA Referencias:
Telelvnu: 4422119988
F7 BOMERO Correo:
a entrega Fecha Pedido Vendedor Mo. de Pedido Metodo de envio
4/10/2014 14/10/2014 Alex Velasco Sh40 Recoger =n tenda
] SMODS PRODUCTO PODMMCNTO I .00 £4.00
Nos mostrara
@datos del cliente pedido descuento @) detalles de la ventq,

Opcional: en SMuebleria se tiene

. EERIFEE  Fala 830500 VRER

también la opcion de imprimir los e

. . . . . B ~rrnr=
recibos y pedidos en ficket térmi- e e
co de 6 u 8 cm. como se muestra -

en la siguiente imagen

La venta quedard en estatus vendido si no hay productos en existencio, © por
confirmar en caso de que los productos estén en bodega.
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3.6 ¢Coémo aplicar un abono en “Ventas™?

Nos vamos directamente al icono de ventas que esta representado
por el carito de super.

Hacemos click en el signo mas y nos mostrara la pantalla principal para

agregar una venta, no agregaremos nada, o Unico que haremos serd

dar click en el boton de salir y se nos mostrara una ventana como esta,
donde nos mostrara nuestras ventas y cotizaciones

Configuracién U«E I"Itﬂs w

Mumer de Oeden: ||| Moenbre o tofrea del disnte:

[®]

LA Ciakix Arirsms

Sl wea b f e e
L PN BFVRS pOr it v

Fecha T Total T 5al0 T | Ceratus T 1 Comsntame [ Tipo Wena T
NS0 PALULTNA GONZALET ROMERD 1410/ 004 510,00 0, 00y Por Confrrmar Alpx Velasco YENTAS
Lk ALEJANDRO VELASCO SANCHET 11/10/3084 5200 S0, 00 Por Confarmar Alex Velasco WESTAS
Shag ROBERTD GALAZZT 110/ 3014 56,00 0, 00y g s Alpx Velasco YENTAS
SMAT MAURICIO VELASCD SANCHEY  11710/3004 52000 S0, 00 Por Confrma Alex Velasco WESTAS =
GMIG DAMIEL GOMZALEZ ROMERD: 1310/2004 52,00 50,00 g W Abex Velasco VENTAS
oMiag DANIEL GOMZALET ROMERD L ICY A0 S1,000.00 5000 P rifrma Alex Velasco WESTAS
G4 ALEIANDRD VELASCO SARCHEZ 03/10/2014 51.00 0, 00y g s Alpx Velasco YENTAS
= | ALEJANDRO VELASCO SANCHET 0110/3004 5100 S0, 00 P rifrma Alex Velagco 15 WESTAS
= Lk ] ALEIANDRD VELASCO SARCHEZ 03/10/2014 51.00 0, 00y T Alpx Velasco 34 YENTAS
oMl ALEJANDRO VELASCO SANCHET 30/05/3014 5100 S0, 00 P i Alex Velagco 13 WESTAS
SHI0 ALEIANDRD VELASCO SARCHEZ 14/07/2014 53.00 S0, 0 o wrifrms Alpx Velasco YENTAS
SM2% ALEX ANDEDI0D e84 §19,000.00 §3,599,.50 vendido Alex Velasco WESTAS
SH2E PALIL HORERD FIGUEROA MG/ I014 59 500,00 55,000.00 Vendido Alpx Velasco YENTAS
Sy ALEJANDRO VELASCO SANCHEZ &M 014 5100 S0, 00 itor Confarmar Alex Velasco WESTAS

SMRG ALEJANDRO VELASCO SANCHEZ 2&M0&/2014 51.00 50,00 For Confrmar Al Velasco VENTAS
SM25 ALEJANDRO VELASCO SANCHEZ 34/06/ 3014 51,04 50,00 For Confarmars Al elasco WENTAS
SHId ALEJANDRO VELASCO SANCHEZ 2304/2014 5200 50,00 For Confrmar Alpx Velasco 30 VENTAS
ot 2] ALEJANDRO VELASCO SANCHEZ 15004/3014 51,00 50,00 For Confarmars Al Velasco  J8 WENTAS

Podemos localizar la venta ingresando el folio en la parte superior izquierda o directo con
el nombre del cliente. Una vez localizada la venta le damos clik al folio.

El sistema nos va aborir la venta en pantallo, en la parte

superior izquierda nos muestra fres iconos: el de la impresora, _—
oara poder imprimir, en el canito con el tache la cancelomos, =
y el de las monedas, que en este caso, es el que usaremos. J =

+52 (442) 2481218 n sistemascubicos B @sisternas3mx @ sistemascubicos
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“VENTAS”

Nos mostrara la siguiente pantallo, para dar de alta un
abono damos click en el signo de mas.

1426,660.00

Recbn Forma Fagn Ferha Monko Rechidn Por
i > FKM13N4 Tareta de Creditn| 03/05/13 $34.00 Al FIANDRO VFLASCO SANCHEZ  PAG
EKM863 EKM1304 Taneta de Credito 03/05/13 $1,700.00 ALEJANDRO VELASCO SANCHEZ PAG
EKMEBRD EKMY9Z | Efectivo 1211112 £74.00 ALEJANDHD VELASUD SANCHEL P&
EKMGSE0 EmMZIL  Efectivo 12f11/12 %15.00 ALEJANDRO VELASTO SANCHEZ PAG
10 ] r
Total Pagado: 1$1,823.00

=16

Ingrese el monto a pagar vy seleccione una forma de pago.
Damos click en el simbolo de guardar.

El sistema nos mostrara el recibo para imprimir y doamos click ﬁ
en el simbolo de impresora.

+562 (442) 2481218 n sistemascubicos B @sisternas3mx @ sistermascubicos
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¢ Coémo cancelar una venta?

“VENTAS”

Para cancelar una venta la tenemos que localizar en nuestro reporte de ventas

SH5
T5m4
S
SM2

ALEJANDRD VELASED
ALEJANDRO VELASCOD
ALEJANDRD VELASOD
ALEJANDRO VELASCD
ALETANDRO VELASCO
ALEJANDROD VELASCD
ALETANDRO VELASOD
ALEJANDRD VELASCOD
ALEJTANDRO VELASOD
ALEJANDRO VELASCD
ALEJANDRO VELASCO
ALEIANDRD VELASCD
ALEJANDRO VELASCO
ALEJANDRO VELASCO
ALEITANDRD VELASED
ALEJANDRO VELASCO
ALEJANDRO VELASCO

SAMCHEZ 09/0%/2014
SAMCHEZ 09/03/2014
SANCHEZ 26/02/2014
SANCHEZ 26/02/2014
SAMCHEZ 2600272014
SAMCMEZ 06/02/2014
SANCHEZ 03/02/2014
SAMCHEZ 03/02/2014
SAMCHMEZ 01/02/2014
SAMCHEZ 31/01/2014
SAMCHEZ 34/01/2014
SAMCHMEZ 34/01/2014
SAMCHEZ 24/04/2014
SAMCHEZ 23/01/2014
SAMCHEZ 23/01/2014
SAMCHEZ 23/01/2014
SAMCHEZ 23012014

51.00
£1.00
53.00
52.00
£15.00
53,00
51.00
£1.00
§5.00
£2.00
£2.00
$1.00
£1.00
£1.00
£1.00
£1.00
£3.00

| Hoenbwre o correo del cliente:

50,00
50,00
50,00
$0.00
S0.00
F0.00
50,00
5000
50,040
£0.00
£0.00
50,00
50,00
50.00
50,00
£0.00
S0.00

Wendidn
Vendido

Vendidp

Enwiado por Alex Velasoo,
Enviade por Alex Velasoo.

Enviado por Alex Velasoo.
Enviada por &lex Velasod,
Enviado por Alex Velasco,
Enviado por Alex Velaso,
Enviado por Alex Velasoo,

CEVOLUCION

Erviado por &lex Velssoo,

no o gisso

Enviado por &lex Velssoo.,
Enviads por Alex Velaioo,

Alex Velasco
flax Valadcn
Alex Velasco
Algx Velasco
Alex Velasto
Al Velasco
Alex Velasco
Al Veladin
Alex Velasco
A Velatca
Al Velasen
Abpx Velasoo

23
12

Fii ]

12
10

Mlex Velasea 7

flex Velasco
Alex Velasco
flex Velasoo
Al Veladon

15

VENTAS
VENTAS
VENTAS
VENTAS
VENTAS
VENTAS
VENTAS
VENTAS
VENTAS
VENTAS
VENTAS
VENTAS
VENTAS =
VENTAS
VENTAS
VENTAS
VENTAS [

Al darle click en el folio, nos abrird la venta.
En la parte superior izquierda encontraremos un carito
de super con el icono de cancelar.

Al darle click se nos abore la siguiente ventano, pregunténdonos el monto a pagar.

+52 (442) 248 1218
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“VENTAS”

Al darle click se nos abore la siguiente ventana, pregunténdonos el monto a pagar.

Llenamos los siguientes ruboros, de motivo de cancelacion, el monto a devolver, por
default el sistema asignara la cantidad que el cliente haya dado como anticipo, si
usted vy su empresa cuentan con alguna politica de penalizacion, la aplica en el
monto a devolver.

Si su devolucion la hard con cheque, ingrese el nimero de chegue corespondiente.
Y si la hard con recibo, asigne el nimero de recibo correspondiente.

Cancelar Pedido
Ingrese la cantidad a pagar

Monto a devolver: $6.00
No. de chegque: 0
No. Recibo: 0

l- H = =

]

i

[ |

[ |

[ |

Al finalizar damos click en “guardar”.

‘ +52 (442) 248 1218 n sisterascubicos B @sistemas3mx @ sisterascubicos
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“VENTAS”

Y el status de la venta cambiara automdaticamente a cancelado.

Si se le habian asignados productos, en ese momento se le desasignaran y quedaran
disponibles para una venta futura.

b Ventas | Cotizaciones
‘arraitre ol aceabrrads s prups ¥ kel
Pl 4T Agras [ar esha valar
Chente i
EKM1292  ALEJANDRA DOMIGUEZ 22/12/14 $4,000.00  $0.00
EKM1 291 ALEX PRODUCTOS BODEGA 18/12/14 520,000.00 51500000 Vendida |
|CHI401  prueba 16/12/14 $10,500.00 <0.00 [EECOTETEEEEE 2
[EKM1290  ABRAHAM MIRANDA 16/12/14 $10,000.00 $0.00 Vendido :
|EKM1289  ALEX PRODUCTOS BODEGA 12/12/14 $5,000.00  50.00 .
CHI400  ROSA EDITH DOMINGUEZ CONTRERAS 11/12/14 $12,000.00 §5,000.00 Vendido .
EKMI1 268 ALEX PRODUCTOS BODEGA 09/12/14 $10,000.00 51,000.00 EEESATTEY |
|EKM1287  ALEX PRODUCTOS BODEGA 09/12/14 $5,000.00  $1,000.00 [RRE Rt .
DANLZGH AMIEL GONJALEZS ROMERD 0371214 53,500.00 S0, 00 Entreqado |
|DAN1267  DANIEL GONZALEZ ROMERO 03/12/14 $3,499.68  $0.00 Emregade ’
EKM1286  ABEL GARCIA LORENZO 02/12/14 $60,000.00 $0,00 Vendido
|EKM1285  ALFONSO LOPEZ 02/12/14 532,758.58 $12,758.56 (RIS v
e I E1rane 300 MARTE RACRERET l.'lJ'll.I:ﬂﬂ* e T R T I T T T I T . Vo ¥« U« AL 1 PP | ',_-'

+52 (442) 248 1218
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~: SMUEBLERIF “CLIENTES”

G }eeeeeaeaaaaaaa 4 CLENTES

CTRMESMAD - L0

¢ Coémo agregar un cliente nuevo?

Una vez dentro del modulo de Clientes, hacer clic en @ ey
el icono de agregar.

Catalogo de Clientes

Ingrese el nombre del cliente:|

! B Clientes | & Pendientes CRM * Ordenes Servicio * Mesa Regalos

| Nombre No. Cliente T |Correo Electronico T |Teléfone T | Celular T
> |12 JUAN CASTILLO [
] BARON SARMIENTO daniel@sistemas3.com
AARON SARMIENTOO aaronsarmientoi@hotmanl.com
s ABEL GARCIA LORENZO 2127 colchonessenorial@hotmail.com
: ABEL QUINTANA SANTIESTEBAMN daniel@sistemas3.com FI575557575| 157575757757
IABRAHAM DUARTE Q2009
| ARRAHAM MIRANDA daniel@sistemas3.com EREBAEARE ERERBREEEA
| ABHAHAM MIRANDA danel@sistemasd.com BLBBLBOE 80B0BLE880
B ABRAHAM MONTOYA NEOMOBLE administracion@neomoble.com.mx 5555555555 5555555555
[ ADELA MONTES RODRIGUEZ 92100
IAUUL] 0 LOPEL MATED 92117 marco_antom@live,com,mx 2338797
|ADOLFO BENARD adolfobenard@gmail.com

+52 (442) 2481218 n sistemascubicos B @slisternas3mx @ sistemascubicos
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“CLIENTES”

A continuacion aparecerd una ventana en donde se pueden incluir todos los
elementos del cliente nuevo. Es posible realizar una venta desde el modulo de
Clientes haciendo clic en el icono de venta en las opciones que aparecen en la

parte inferior de la ventana.

Ingrese los datos del cliente %}_
Mombre: |
Apellido Paterno: | |
Apelllde Maternn: |
Corren Elecirinico: |
Mo, Cliente: |
Fecha de Nacimiento: Enter dale L] Huta:
Teléfono Casa: Casa 2:
Telifono Celular: | Meacbed: !
Talelone Olicina: | Exlension; |

Ciolania: (] Ciudad

Direcciones:

= [Olal = B o g Bl

Pendientes en CRM

En esta pestana se pueden ver las llamadas y citas agendadas para cada uno de
los clientes registrados en el sistema. Paga agendar llamadas y citas haz clic en el
nombre de cualgquier cliente y después selecciona el icono de llomadas Q

o el icono de citas / visitas “3

.
- .
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“CLIENTES”

Ingrese los datos del cliente ﬁ_

Mamlsre: |

Apeiiido Paterna: |

Apailide Matarno: |

Corres Ebectrénioa: [

\ y M. Cliaerta: |
Fecha de Nacimiento: o m|  meta: u |

Teldtona Casa: | Casa 2: | |

O Tolifona Calubar: _ | et _ ,

Teléfona Gficina: [ Extenslin: [ [

Direcclones:

RO G m.: () 2meE ) ¢

Aparecerd la siguiente pestana en donde puedes programar llomadas o citas.

‘ +562 (442) 2481218 n sisterascubicos B @sistemas3mx @ sistermascubicos

‘ WWW.SiIstemas3.com



<
S smUESLERA “PRODUCTOS”

En la pestana “Productos” se muestra toda la informacion de cada producto
que se encuentra en el sistema: Nombre, clave, categoria, modelo, existencia,

asignados, precio y proveedores,

LTEAD MDD
o 2 1 # : -
( Revieates  _pormevier ) Ingrese el nombre del producto; Q

Catalogo de Productos @'
| mProductos |22 Paquetes  Servicios . Inventarios por Producto . Inventarios por Sucursal # Maximos  Minimo ».

Arrastre ol encabezade de grupe v ruwkels
naqul pars sgTUpar par este ull:
Nombre Clave T | Categoria T | Modelo X
> COMEQORES ONIX MESA ONIX & O
1] MAGNAEXFO PRODUCTO 1 00321 SILLAS MELAMINA MAGNALXFO 29
MAGNAEXPO PRODUCTO 11 003214 SILLAS MELAMINA MAGNAFEXPO 50
~|RESTONIC COLCHOUN ALFIL MATRIMONIAL 01.20,18X. 3> BASES ALEJANDREA 11
MESA ROXKANNA ONTX400 MESAS CIRCULARFES CRACOVIA PRUEBA 05/07 10
] MLSA ROXANNA ONIXa00 1 MESAS CIRCULARES CRACOVIA PRULBA 05/07 11
[ MESA ROXANNA ONIX400_2  MESAS CIRCULARES CRACOVIA PRUEBA 05/07 21
: PANTALON NINO MEZCLILLA MODELAJE TALLA 12 10281 JEANS NING 10281 14
g CILLAC DRLIED A A 40 = & TN A o1 I.r'\.L!.- AOLICD A n* i

¢ Cémo agregar un nuevo producto?

Hacer clic en el icono de agregor.
Enseguida se abrird la siguiente ventana en la cudl
debes agregar los datos del nuevo producto

n sisterascubicos B @sistemas3mx @ sisternascubicos
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© Nombre del producto

“"PRODUCTOS”

Proveedor: la pestana despliega la lista de todos los proveedores existen-
tes, al elegir uno automdaticamente asigna la clave.

R®a wid®

Ingrese los datos de su producto

Mombre: |

o

Modela:
Categoria:

Descripoion:

Material Base: <[
' Materlal Cublerta: - |-

Material Otro: |-

Material Palas:

Decorativos:

Precio: $0.00 |
Costo: $0.00

Bodega: b ' |
Mixime: @

Madidas: Alte: o | Ancho:
Pigo: | IVA:

| @ vetuebles

© Modelo: da clic en la lista
desplegable, si no existe el
modelo das clic en la barra
derecha y agregas el nombre
del nuevo modelo.

Precio Minimo: | 50.00 |
Dias de Entrega: [0

piso: o |
| Minimea: e
' Larga: o
_"I._h:.'ﬂl:: ":.' : Pumnitos: '

{Chmo lo buscarian dentro del sitio? Ej. Minimalista, Sal

H®

® Tipo de arficulo: da clic en la
pestana desplegable y
selecciona el tipo de articulo si
no existe o deseas modificarlo
da clic en la barra derecha.

NOTA: Si tiene monederos por categoria debe
indicar los puntos que generard la categoria

t 8




“"PRODUCTOS”

Descripcion: descripcion del articulo.

H® s wid®

Ingrese los datos de su producto

Provessdor: = Clavie:

|0 [

K "

Material Palas;

Decorativos:

Precio: I $0.00 I | Procio Minimao: $0.00 i
Costo: |#9.00 D de Enlrega: = 0

. g - 2 A
Maximo: o Minimo: 0

Medidas: Alto:  © Ancho; 4 | Largo: o

Paso: ; IVA: 16.00 % Puntos:

AComo lo buscarian dentro del sitio? Ej. Minimalista, Sal:

_ ® Precio: para asignar un
Procios

precio da clic en la barra

derecha y agrega el precio

Precio Precio Mimimo del prOdUCTO_

VeMuebles.com £10,000.00 £6,500.00

|5r-1u:!:r|:riu $10,000.00 $6,500.00 | O Precio minimo: Puedes

>

asignar el precio minimo al que
se puede vender el articulo,
esta informacion solo la

| puedes ver tu como adminis-

frador del sistema.
Para agregar el precio minimo

I II ® del producto que estas
agregando da clic en la

barra derecha.

+52 (442) 2481218 n sistemascubicos E @sisternas3mx @ sistemascubicos
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“"PRODUCTOS”

Costo
0 Dias de entrega: asigna el numero de dias en que se va a entregar €l
producto.

H&® g wid®

Ingrese los datos de su producto

i

H
E
3
g

|
|
———— ] e I

Precig: #0.00 | Precio Minimo:  |$0.00 ,
Costo: 44000 Dias dee Entrega: |0 l
|

Maximo: lo Minimo: 3

O Bodegao: tienes acceso a tu
inventario de acuerdo al producto > |pany o occipene 0 0
. . ] MADERC [i] i}
seleccionado, ademdas en bodega |rervencace ous . :
existe la opcidon de intercambio entre L |BODESA CENTRAL 0 :
TRANSITO Li] il
sucursales, al dar clic en el icono de reoioos . e
infercambios puedes revisar si el e e K

producto esta en existencia en

alguna de las ofras sucursales.

@O E®

‘ +52 (442) 248 1218 n sistemascubicos B @sisternas3mx @ sistemascubicos
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“"PRODUCTOS”

Dentro de Bodega igualmente debes indicar cuantos productos tienes en inventario

solo das clic en el icono @ para agregar el numero

R®

Pantalla para hacer alta de inventarios Pantalla para hacer intercambios de productos

H®

Maéximo y Minimo: Estas dos opciones te ayudan con el control de bodega, ya que te
mantiene informado de como se encuentra el inventario, si necesitas mdas productos o bien
para no exceder el maximo permitido.
® VA del producto
® Unidad de medida
® |VA por producto™ En caso de tener activa esta funcion
@ Puntos por producto™ para funcion de monedero por producto
® Publicar en VeMuebles™ buscador de muebles en linea

Descripclin:
PEr— -
Material Cubierta: | ™ -
Material Otro: - al___|
Material Patas: ol
Decorativos : ol
Precio: £0.00 || Precie Minime: | 50.00 | p—
Costo: |20.00 ) | Dias de Entregs: |0 '
Bodega: 0 | | miso: o | Pr—
Miximo: ] Minimo: o
Medidas: Alto: o Ancho: |0 Larga: |0
P | IVA |16.00 % Puntos: ||

= e” Musbi o lo buscartan dentro del = mallsla,

WWW.Sistemas3.com
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“PRODUCTOS”

9.2 Eliminar un producto

-0 Bl UL N IR R

Catalogo de Productos @

{ =) Revigades | Par Revisar ]- Ingrese i nombre del producto:| |Q
| mProductos | s Paquetes  Servicios . Inventarios por Producto . Inventarios por Sucursal w Miximos w Minimo: »
| 3 ia p—
| | it i g s wabe vk

| T | Categoria

> COMEDORES OMIX MESACONIXE 0O

; IMAGNAEX PO PRODUCTO I o321 SILLAS MELAMIMNA MAGNAEXPO 29
|MAGNAEXPO PRODUCTO 1L 03214 SILLAS MELAMIMNA, MAGNAEXPO 50

| RESTONIC COLCHOM ALFIE MATRIMOMNIAL 01.20.18%.35 BASES ALCIAMDRA 11

! _MESA ROGCANMA ONIX400 MESAS CIRCULARES CRACOVIA PRUEBA 05/07 lﬂ'i
MESA ROMANMNA DNIXA00_1 MESAS CIRCULARES CRACOVIA PRUEBA 05507 11| |
IMESA RO A MR, DN LXQ00D_2 MESAS CIRCULARES CRACOVLEA PRUCBA D5/0F 21
_FANTALDN MING MEZCLILLA MODELAJE TALLA 12 10281 JEANS NIND 10281 14
a..f'TLI.I"ar MMl ECD A S5 A - L RACS Eatal F i TR 1 - T THI - d'\l..'

- B- ]

' o

El sistema abrird la ventana con la informacion del [
producto, en la parte superior derecha “Eraser” das
click y elimina el producto automdticamente.

e

H&® & wid®

Ingrese los datos de su producto
MWombre:
Provaedor: : — - e
Modeale: m |
Caluegoria: ..|
Dascripcidn:
Matorial Base: -] ]
Material Cublerta; - | a
oo, B
Material Patas: -
Deecorativos: - s
Precio: -:‘n.I:D |___ Precie Minlmo: 50,00 | p—
Costa: [40.00 ] Dias de Cnlrega: 0 ]
Baodega: 0 | Piso; |o |

MAxlmo: o Milndrmo: ;:

Medidis: Ale: |0 lmdw t I.,uryu ] o .
Peso: ' VAT [1eoom | Puntos: .
iCHmo o buscanian dentro del sitio? Ej. Minimalista, Sal

@ veMuebles

WWW.Sistemas33.com
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Paquetes

“"PRODUCTOS”

En la pestana de "‘Paguetes” se muestra toda la informacion de los pagquetes
registrados en el sistema:  Nombre, clave, categorio, modelo, productos,

descripcion, precio y proveedor.

Para agregar un nuevo paguete da clic en el icono @1 -
[ |

=8 Paguetes |

Catalogo de Productos

Ingrese el nombre del producto:|

T | Categaria T Madelo T Productos 7 | [Descripcion T

n sisterascubicos B @sistemas3mx @ sisternascubicos

WWW.Sistemas3.com

| 22922ET  SALA INTERIOR  BRAFTA
; ;Fnﬂ.l.l'l. REBECA 235 SALAS REGBECA ) SALA 3-1 REBECA 512
_ PEDQESTAL GRIS 241 1ER 5ET 4241 [ ) FEDESTAL GRIS £10
: PRUEBA PAQUETE GDL 4245 COMEDORES ONIX MESA ONIX & 10 COMEDOR DE ONIX 150X150 540
| PRUEBA PAQUETE 4246 ONIX MESA ONIX 8 3 310
: PAQUIETE EXPO 4248 RECAMARAS RODRIGA 1 515
: SALA SOFIA 4254 SALAS SOF1A 2 53,1
| |RECAMARA VEGAS 4255 RECAMARAS VEGAS 4 510
' ' = e ET hALITTS ASO AT ET RlCE A J.—l—.'rlll MEALETT = _I }--lr e
ar
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“"PRODUCTOS”

Enseguida abrird la siguiente ventana en la cual debes agregar los datos correspon-
dientes para crear el muevo paguete:
Para agregar los productos del paguete da clic en "Agregar mas productos”

Nombre:
Proveador:
Clave:
Modelo:

Categoria:

Descripeion:

Precio:

Costo:

A® &8 ta = mw

Ingrese los datos de su paquete

£0.00 | | Precio Minimo: 5000 | |

s0.00 Dias de Entrega: 0 |

16.00 % |

L] e £Chmo lo buscarian dentro del sitio? Fj. Minimalista, Sali
VeMuebles

{2 o $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 .
| Q £0.00 £0.00 £0.00 £0.00 |
{ 0 ] $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 :
| |ﬂ §0.00 £0.00 £0.00 $0.00
1 T |
| Afiadir Renghon | I | $0.00 l | s0.00 |
e e ————————————————————————————————— o e, am

n sisterascubicos B @sistemas3mx @ sisterascubicos
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“"PRODUCTOS”

Servicios dentro del médulo “Productos”

En la pestana de “Servicios” se muestra la informacion de cada servicio dentro del
sistema: Nombre, clave, descripcion, precio y proveedor.

Pora agregar un nuevo servicio da clic en el icono. - - e

@

Catalogo de Productos

Ingﬂ:se el nombre del producto: | Q
'P[p;[umx 1?“1.!;“;1 Servicios |1¢. Mﬂﬂﬂw I-"radm ﬁlm&% por Sucursal ™ Maximos 'H'ﬁﬁ'l’ﬁE
-In-hd-llﬂ hmv-ﬁ
Mombre T | Clave T | Descripcion TR Precio T | Proveador =1
| > |SERVILIU PRUECDA VI COMO02 $20,000.00 AVILA MUCDLES I
| |REPARALCION LAVADOURA TEROO1 $5,000.00 CARPINTODO =
[SERVICIO PRUCDA W FERDOZ $18,000.00 CARPINTODO ]
s}
||[FLETE QUERETARD GOG0010 170 KMS. $300.00 GOGUT MUEBLES
_! COMISION DE TARIETA GOGO012 $1.00 GOGUI MUCBLES
|IFLETE GOG002 FLETC EN ZOMNA METROPOLITANA $299.00 GOGUI MUCBLES
—
_i RECARGA CELULAR 30  MDO101J321 RECARGA TELCEL 30 530.00 MAZA GROUP 54 DC
FLETE FORAMNED MD0O101322 FLETE PRUEBA 7200.00 MAZA GROUP SA DE
-'iT: Cl ETE /~1ICHA AL LA/, A ARCRLA AT 4N AT & Edn nnr\ﬂ;,,ﬂ,_p_r_:m_l:r_}:_ﬁa'
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Enseguida abrird la siguiente ventana en la cual debes agregar los datos del
servicio que deseas agregar:

Dentro de esta pantallo, podras comenzar a llenar los datos de tu proxima venta.
Recuerda que en tu modulo de ventas cuentas con la opcion de;

@ Nombre Proveedor O Clave @ Descripcion
@ Precio @ Precio minmo @ Costo lva producto

=[OF

Ingresa los datos de su servicio

MNombre: .l l
Provesdnr: ’ -
Clave: (]

Nescripcion: .

Pracio: .Lu.uu | I Praclo Minimo: @ |su.ou

Costo: @ |00 |

IVA: | 16,00 %

‘ +52 (442) 248 1218 n sisterascubicos B @sistemas3mx @ sisterascubicos
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9.9 Reportes de Inventarios

La pestana “Inventarios por producto” muestra la informacion del inventario de cada
producto registrado en el sistema

En la parte izquierda puedes desplegar con "+ para més detalles.

Nombre, clave, categoria, modelo, piezas, costo, costo total, descripcion, proveedor,

alto, ancho y largo.

Catalogo de Productos

(| (+ visoonibles  ( Asignados (i Tedos )  Ingrese el nombre del producto:| Q

MNombre | T | Categona T | Modelo
> | @ COMEDORES ONIX MESA ONIX 8
| # IMAGNAEXPO PRODUCTO T 00321 SILLAS MELAMINA MAGNAEXPO
] # |RESTONIC COLCHON ALFIE MATRIMOMIAL 01.20.18X.35 BASES ALEJANDRA
|E MESA ROXAMNMA ONIX400 MLSAS CIRCULARES CRACOVIA PRULEA 05707
: # |MESA ROXANNA ONIXA00_1  MESAS CIRCULARES CRACOVIA PRUEBA 05/07
# |MESA ROXANNA ONIX400_2  MESAS CIRCULARES CRACOVIA PRUEBA 05/07
li #H |PANTALON NINO MEZCLILLA MODFELAIF TALLA 12 10281 JIEANS NING 10281
[Gosto Torals S — —— i
| R== == ] :

A%

La pestana de “inventarios por sucursal” muestra un reporte de los productos que se

tienen separandolos por cada sucursal. En la primer columna estard la sucursal,

+52 (442) 2481218 n sistemascubicos B @sisternas3mx @ sistemascubicos
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Maximos y Minimos

Con las pestanas "Maximos y Minimos”™ puedes revisar como se encuentra €l
inventario de cada producto.

Maximo indicas el nimero mas alto del inventario deseado

() Minimo el mas baio del inventario deseado

® Productos 32 Paquetes  Servicios . Inventarios por Producto . Inventarios por Sucursal| s Maximos % Minimo

|  Arrastre ¢l encabezado de grupo v sushela hl
| N3QUi BAra BOrupar por este vaker
Nombre T | Clave T | Cateqoria T | Madela
| > | COMEDORES ONIX MESA ONIX 8 1
MAGMAEXPO PRODLUCTO T 0321 SILLAS MELAMIMNA MAGNAEXPO 30
[ MAGHNAEXPO PRODUCTO 1I 003214 SILLAS MELAMINA MAGMAEXPD 50
| RESTONIC COLCHON ALFIE MATRIMONIAL 01.20.18X.35 BASES ALEJANDRA et
MESA ROXANMA ONIX400 MESAS CIRCULARES CRACOVIA PRUEBA 0O5/07 10
MESA ROXANNA ONTHADD_1 MESAS CIRCULARES CRACOVIA PRLIEBA 0O5/07 ‘1‘13
: PANTALON NINO MEZCLILLA MODELAJE TALLA 12 10281 JEANS NINOG 10481 145;'
| |SILLOS PRUEBA 0510 1IX400 SILLON FRLUEBA 1
--nAAn LT A ST LA TS 3034 ACTORLA DO ACICRATIOE 1 |

Toda la parte de inventarios puede ser impresa o bien lo puedes exportar a Excel si
lo deseas.

En cada pestana se muestran en la parte de abajo dos iconos:

@ Imprimir ' Exportar a una hoja de calculo Excel.

n sistemascubicos B @sisternas3mx @ sistemascubicos
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+— ...------------lé. GASTOS
-

=B oTM@=r AT 00

El modulo de “Gastos™ sirve para agregar todos los tipos de gastos que desees
registrar en tu sistema administrativo.

Solo da clic en el icono y agrega los datos del gasto.

‘ Categoria Gastos

Asigna una categoria al gasto de la lista desplegable disponible.

Ingrese los datos del gasto

Sucursal: BocEca ceare 1
Categoria Gasto: I__ — — — "'I
Concepto: ...l
Descripcion:

Fecha; 06/01/15 ™
Forma de pago: PR

No. Documento: o

Monto: $0.00

FAsCal |_| Fiseal

S ( |} Pagada L2l Pandsnta de Pago j
Beneficiario:

+52 (442) 2481218 n sistemascubicos B @sisternas3mx @ sistemascubicos
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6.2 Concepto del gasto

Da clic en la barra gris que esta en la parte derecha para agregar el concepto del

gasto “Categoria y Concepto’.

No olvides guardar los cambios dando clic en el disco.




“"GASTOS”

Descripcion del gasto

Describe el gasto que se realizo o que esta por realizar.
Ingrese los datos del gasto

Sucursal:

BUDEGA LEN FRAL, -
Categoria Gaste: -
Concephe: |
Descripcldn: I I
Fecha: BEOL1S -
ERESES £ R [ r— .
Ho. Documento i o
Mioavos £0.00
Fincal: " Fiscal
Satuz: [ Fagada * Prndiente de Pags :}
Bineliciario:
Fecha del gasto
Ingrese los datos del gasto

ot BDEGS CENTRAL

Categaria Gasta:

Conceplo: - = |

Descripeitn: I I

Fecha: 060115 i

e e =

Ho. Documento: | dom lun mer med jue  we o 3k
sonto: 53 2 1 1 2 3
3 & 5 EI T R % @
F A x| 11 13 13 3d 18 a7
¥ 4 v a1 a2 4
Stabus: e 1% 20 1 2 23 & = S -}
28 260 2} W@ ¥ W N
Beneficiario: | = it ;

A ®

+52 (442) 2481218 n sistemascubicos E @sisternas3mx @ sistemascubicos
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Sucursal:
Categoria Gasto:
Concapto:
Dascripcidn:
Fecha:

Forma de pago:
No. Documento:
Monto:

Fiscal:

Status:

Beneliciario:

6.5

Forma de pago

Ingrese los datos del gasto

“"GASTOS”

Da clic en la lista desplegable y elige el tipo de pago que se realizo o esta por redlizar.

| BODEGA CENTRAL

|U?r01f15

Efectivo

| o]

|s0.00

| | Fiscal

C

\.) Pagada L=} Pendienke de Pago

n sisterascubicos B @sistemas3mx @ sisterascubicos
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‘ Numero de documento

Es la referencia del gasto que se realizd o estd por realizar.

‘ Estatus del gasto

Es la referencia del gasto que se realizd o estd por redlizar.
Ingrese los datos del gasto

Sucursal: |IQDEGAGEHTRAL s
Calegoria Gaslo: | -
Concepto: | -
Descripcion: |

Fecha: [07/01/15 =
Forma dc pago: |E'u|.‘h\ﬂ.r

Mo. Documento: o

Monto: l $0.00

Flscal: || Fiscal

Slalus: E O Pagada (£)Pendiente de Page )
Benefliciario:

No olvides guardar los cambios dando clic en el
disco.
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----------------7. REPORTES

mE =By

/.1 ¢Como visualizar un Reporte en el sistema?

D=0 0

Una vez dentro del opartado de Reportes el sistema te permitird realizar busquedas de
reportes en todos los mddulos del sistema e imprimirlos si asi lo deseas.

Simplemente selecciona el modo en que quieres desglosar tu Reporte. Ejemplo:
Reporte de Ventas. Visualizar el reporte por Tipo de Venta, sucursal, Por Cliente, etc

Una vez seleccionada la busqueda
haz clic en el icono de Busgueda
Reportes .

M Ventas & Muebles por pedir 15 Reporte Cotizhciones @ Productos  Cusnias

= Filtros

Datos Productos Datos Clientes
Tipo Vemta: |- Todes - Chaebi:
Provasdne | ~Todas -
Tipn mushle: [sFodos: - Estatus del producto
Modeln: [ Todos Uslalws: [ Todos
Nembre: Todos

Ventas Facturadas
Datos Vendedor Eslalux | Todos
sucursak |- Todas 2
Nembra: e Datos Fechas

Fecha Inicko: 01/01 £ =
Datos Ventas Frcha Fim; 0701 /0 .
Folia:

()
|

= Varitas

En el numeral 16 puede encontrar mas informacion sobre reimpresion v filtros
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dﬁ memmmmmmms=====: 8 PROVEEDORES

mEoETeEErAR - L2 0

Cuando damos click en el icono nos va a parecer el modulo de Proveedores, aqui
aprenderemos a dar de alta, hacer érdenes de compra, revisar lo saldos, pedidos
pendientes y mds.

La primera pestana que aparece es una lista con el catdlogo de proveedores

Catalogo de Proveedores ()
Q

Ingrese &l nombre del proveedor:|

] 4 Proveadores | Galdas Pendientes % Pedidos Pendientes — Materia Prima  Tablero Proveedares | Plan de Pagos
;ﬂiin&mhmvm

ragul pars agrupar por este vador

Contacto T | Correc Clectron ¥ Telefono Oficina T | Telefono Directo T | Celular

En esta lista se muestra el nombre, contacto, coreo, teléfono y celular de nuestros
proveedores.
Por default el sistema nos pone un proveedor llomado Skerreteria de ejemplo, mismo
que podemos borray.
(Ver procedimiento en el punto 8.6 Borar un Proveedor).

En esta lista podemos dar click en el nombre de cada proveedor para ver sus
detalles.

+52 (442) 2481218 n sistemascubicos E @sisternas3mx @ sistemascubicos
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Pestana Saldos Pendientes

La segunda pestana es Saldos Pendientes donde nos muestra una lista de los
saldos que tenemos con los proveedores (podemos dar click en cada uno para
ver sus detalles):

k +) Todss Venssins | Reparte Sados j Ingresa &l nombre del provesdor: Q

wo Proveedores . Saldos Pendientes | » Pedidos Pendientes  — Materia Prima Tablers Proveedores Plan de Pagos

» |ALEXIRRIS £377,575.00
| AMUYRICTO 462 550,00
[ARNOLOO PROVEEDOR £, 800,00
| ARTESAND JAVIER 51,900,600
[AVILA MUEBLES $3,535,407.56

| BT DECORATIVE SA DE CV £33, 890.00

En esta pestaia aparece unas opciones en la parte superior para poder elegir i los
saldos que muestre el reporte sean todos, los vencidos o un reporte de saldos en el
que se pueden hacer filtros por fecha.

Pestana Pedidos Pendientes

La tercera pestana es Pedidos Pendientes donde nos muestra una lista de los
pedidos que tenemos con los proveedores (podemos dar click en cada uno para
ver sus detalles):

wo Proveedores | Saldos Fmdientﬂ — Materia Prima  Tablero Proveedores | Plan de Pagos

Arrastra of wreabuzads de grupe p sceliel
virqul pa mgrupar por wibe vl

. Nombre Maonto T | Estatus =
> |ALEXIRRIS 14/07/14 19:01:0% -05 F8,000.00 S8, (00,00 Pedido I
|ALEXIRRIS 28/09/14 22:53:02 -05 $30,000.00 £50,000.00 Pedido
X !ALEKIRR[S 23/10/14 15:06:12 -05 590,582 .00 £00,572.00 Pedido
| iiALEKIRR[S 25/10/14 17:00:50 -05 $136,081.00 5136,081.00 Pedido
._jALEXIRR[S 28/10/14 11:51:35 -0€ $16,000.00 $16,000.00 Pedido
Al FYXTRRTS /014 75240 206K &4 085000 €3 050 00 Padida

o 2 |o o &l
e
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8.3 Pedidos desde Muebles Por Pedir

Para poder hacer pedidos a proveedor asociadas a ventas, debemos de ir a
reportes en la pestana de muebles por pedir ahi mostrard los siguiente filtros

@ proveedor categoria @ modelo  @nombre @ cliente @ folio de venta

Reportes .~
EW‘-MM # Productos - Cusntas = Venta a Crédite
i

= Filtros

Datos Productos Datos Clientes
@ Frovedor: [iodos——————] @ chente:

Tipo musble: Todos - (@) rolis vesta:
O modelo: Todos-

R O

Seleccionamos de la lista la opcion y damos
click en la lupa para activar la busqueda

En este momento nos cambiard a estatus: iXEB)De,

' Servicios Por Realizar

La ltima pestana es Servicios por Realizar, donde nuevamente nos aparecen las opciones de
filtrado para ver los servicios que tenemos pendientes por realizar dependiendo del :

@ rproveedor categoria (Omodelo  @nombre @ cliente @ folio de venta

= Proveadores ¢ Soldos Pendientes T Pedidos Pendientes G Articulos por pedir JE4RE g 3 -

& [l

Datos Productos Datos Clientes
@ Froveedorn: | »| @ Chenic:

Colegorios: - .Folu Venta: M
© Muodohs: =
@ rombre: =

+52 (442) 248 1218
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Dar de alta a un Proveedor

m En el modulo de Proveedores damos click en el signo @_ ——- e
ubicado en el extremo superior derecho de la pantalla:

1
1
1
1
Ty R R T VY B WP W xitl g
Catalogo de Proveedores @
Ingrese el nambre del proveedar:| Q
s froyecdores o Saldos Pendientes % Pedidos Pendientes — Materia PFima — Tablero Proveedores. - Plan de Pagos

Asrnitea o dhcabicuds da SAEE v iusbils

s i ey et wwle sk

| Nombre T Corres Electionico T Teléfono Oficing T Telefono Directo
» JALEJANDRC 23
|ALEJANDRO 230HYS 2458426 01452698
| ALEXIRRIS SRLAS rogidsistemasd.com
VAMUYRICTO VELASCD mAalEsislemas. com I
ARNOLDO PROVEEDOR ARMOLDO ANGEL mxsharifmxifihommail.com 42342334234 3482579878 2O93E4 7 2BEF
|P.F.TIE$P.NU JAVIER JAVIER alex@sistemas3d.com
Nos aparece la siguiente ventana:
Ingrese los datos del provesdor AQUl' dOmOS de OHQ |OS dOTOS
[Rrer— . | r——
o == generales del proveedor:
Fea Peomwmadont
it iea Eoolidniiog e v L e
T { ] batanicn: o _ ‘ Nombre
Telébona e [ )
i ® @ Contacto
Dy pans Papar

Correo electronico
. Teléfono de oficina

® Extension
@® Telefono directo
» Jumirmn bensn e Ll kv o LETE L] Fedits
(127107004 LR 0 wom.  LEAE pat D Feadids
Prdidon: j;;n-;.l::q- [T TR ) T B [ . Ce|U|Or
;JLJI.:NJ WAk Ll pom.  LRE2 B0 O A5,300. ¥ Fedias
e mar pa e P it
= 't:."u;'iu!\.u11 L LA LR ey u.‘:n.\': optn-.g.h E . En DI'OS pOrO pOgOl’ Se
cusp: [ Drigen:

ponen los dias de crédito
HBONE .2« , & que el proveedor nos da (15,
30, 60, 90, etc)

NOTA: el numero de proveedor, curp , puntos maximos y érigen son opcionales y requieren configuracion.
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Para dar de alta la direccion o direcciones del proveedor damos click A
en icono en la parte inferior.

Llenamos los datos; (Nota: Poniendo el codigo postal nos aparecerd la lista de colonias y se
lenara automdéticamente la cuidad, municipio y estado)

Ciudad:

Municipio:

Estado:

Razon Social:

RFC:

Teléfono:

Para terminar y guardar la direccion del
proveedor damos click en el disco

n sisterascubicos B @sistemas3mx @ sisternascubicos
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Nos aparecerd de nuevo el resumen del proveedor y su direccion en la lista:

Para dar modificar los datos de la direccion, simplemente damos click en la direccion
en la lista'y nos aparecerd de nuevo la ventana para modificar los datos.

Podemos agregar més direcciones siguiendo el A
mismo procedimiento anterior en el icono.

Ingrese los datos del proveedor

Mombres | ALEXIRRIS

Contacto: | SALAE |
No Proveedor: |

Correo Electrinico: reagaistemasy.onm

Teléfone Oficina: , Extension: |

Telétono Directo:

Telitono Celular:

Dias para Pagar: _-:.'

Direccinnes:
Ll
» !:_rs.f;vms 1106115 M 1671 $34,500.00 £34,500.00 Fedan
I i::'_.r: 12004 114833 um. | 1855 $0.00 0,00 Peen
Pedidos: I I::.,fu.f:u:.i 108438 am, | 1684 $5,000.00 0,00 Beckide
I 1Lf11FE004 084510 pom. | 1652 §5,000.00 $5,000.00 Pedsdo
i 11 1f2004 054832 pom. | 1649 0.0 0,00 Recbide
J zaafionoa A3ak- T een 100 & A G il O A1 Badedn, uf
of| Preduscitn Puntos Maximos: p.00
CURP: _ origen: (O maranjers (=) nasionwl )

e @9 ol T WS

Cuando terminamos de dar de alta al
proveedor damos click en el disco de
guardar

‘ +52 (442) 248 1218 n sisterascubicos B @sistemas3mx @ sisterascubicos

‘ WWW.Sistemas33.com
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Nos aparecerd la siguiente pantalla con el proveedor que acabamos de dar de alta:

a y— . g T Y™ B W el . T e S
Catalogo de Proveedores @
Ingrese ef nombre del proveedar| (@]
s Froveedores | Sakdos Pendientes  Pedidos Pendientes — Materia Frima  Tablero Proveedores - Plan de Pagos
Arvuitie al etra b de e v Eusitel

e i e et wale ek

| Mrnihee T | Correa Electrénico T Telefone Chcina T | Telefono Derecta 7| Celular

» JALEJANDRLD i3

ALEIANDED 239E75 24584268 01452698

Para modificar los datos de cualquier proveedor damos click en el nombre en la lista'y
nos abrird la ventana con sus datos para modificarlos

8.6 ¢Cobmo borrar a un Proveedor?

En el médulo de Proveedores en la lista de proveedores damos click
en el nombre del proveedor que deseamos borrar:

N ey g% S YT BEE W ey . K
Catalogo de Proveedores @

Ingrese &f nombre del proveedar: Q
s Proveedores | Sakdos Pendientes ' Pedidos Pendientes — Materia Frima  Tablers Proveedores - Plan de Pagos

T | Calular

» LALEJANDRO 23
| ALEIANDRO 239E75 2958426 01452698

WWW.Sistemas3.com
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Nos abre la ventana con los datos del proveedor:

Ingrese los datos del proveedor

Mombre: | MLEXIRRAIS

Contacto: | 5aLes

Ho Provesdor:

Carren Flectninion: | reod sstemasd.com

Teeléfong Ofichna: | Extemsitn:
Teléfono Drecto: |

Telétuny Celular:

Dins para Fagar: ]

Direccionas:
> i LIG/200 5 106515 P 1671 £34,500.00 EJ4,500.00 Pedhida
i 1271872084 11:48:33 am,  §E5S $0.00 £0.00 Pexfuin
Pedidas: | LEAILS2004 10:54:20 am, 1654 H5,000.00 H0.00 Reobido
i 11/ L a0 4 DR-a8:11 gom, 1653 5,000,080 B8, 500,00 Meatarin
; LIE20E4 D5=48=32 mom. 5620 £0.00 0.0 Rembido
_]I.'.'“.'.LEJ.I'J'.J.]'I'."J.J."Lan T L] -RAannnon EF Wou alalil — M.rlrl. .'::
bl Procuscile Puntos Maximos: [o.00
CURP: | Origen; (_ Esfrpnjers o Hib‘bﬂal_]
: s
b o= JU l
1
|
|
. . 1
Damos click en el icono del borrador -

Nos aparecerd un

Esta seguro gue desea eliminar este proveedor?
mensaje para confirmar
que deseamos borrar

al proveedor: | Aceptar | | Cancelar |

Damos click en "Aceptar” y nos regresard al menu principal de la lista de
proveedores donde ya no nos aparecerd el proveedor que acalbamos de

borrar.
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¢ Coémo hacer un Pedido a un Proveedor?

ﬁ En el modulo de Proveedores en la lista de proveedores damos click en
el nombre del proveedor al que deseamos hacer un pedido:

A Ty ) g5 T YT EE W e . T el SA W
Catalogo de Proveedores @
Ingrese ef nombre del proveesar:| Q

wsiroyecdores | Saldos Pendientes % Pedidos Pendientes — Matena Prima  Tablero Proveedores - Plan de Pagos

T | Corred Electria)co T Telafono Ohcina T | Telefono Diracto T [ Celular

A5HAE 1452658
Nos abre la ventana con los datos del proveedor:

Ingrese los datos del proveador

HNombre: | ALEXIRRIS

Contacto | Basas

Mo Proveedor |

Corred Electninioo: | recgetemant.com

TelEfono Oficina: | | Extension:

TelEfonn inecto:
Teléfon Colwlar:
Dias para Pagar: o

Direscivnes
| ;|
3 |E/a20n s 1:06:8 v 1671 £34, 500,00 £34, 500,00 Padids |
{E211L/2004 11:48:30 mm, | 1688 40,48 #2000 Padida |
Eacion 2271172004 10:54:28 8. | 1654 $5,000.00 $0.00 Recinido
|21/10r2014 DB-g5ene pm. | 1652 45,000.00 45,000.00 Pediss
i:t.’LL,.'2i.l:I 2 05:48: 32 pum, | 16498 $0.00 5,00 Mty |
Lo .J.Julrl-':'.'l'lJ.u'.".i"ﬁ'J.:.‘lﬂl - 1Ai] -Ka nnn i nnnnn. Bt l—.
=] Preducodn Pisntos Mixinens: 0.00
R [ i Extranjes Magzral ]

=[O f =R

Damos click en el icono de la cancha con la
pluma
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“"PROVEEDORES”

Para poder hacer el
pedido al proveedor,
debemos de tener sus
productos dados de
alta en el médulo de
productos (ver punto
2.1 de este manual
para dar de alta pro-
ductos).

Si ya tenemos dados de alta los productos que nos vende el proveedor simplemente
los comenzamos a llenar en el formulario del pedido como se explica a continuacion:

Escribimos la cantidad, luego en el modelo nos aparecerd una lista desplegable de los
productos con tan solo escribir la letra o palabra clave del mismo:

LALA (OF PRUERA

ALEDOL SALA ALEX
A0S BURD 1G5E

X1 S0FA MOOELD X 150CM

- = e e

SOFE CON NOLA BLS DLA EN MEDIDA DE 180

£3,500.00  43,500.00

$2.000.00 | 44,000.00

.;Hﬂ.m.ﬂl:l $20,000.00

X007 MESA DELGADD
| ['\ahecic g | |
Subitulal: |i-3-=,5c|n.u-:| |
Comentarios: Descuento: |s0.00 f0.000 ]
i Total: ||-J-l,'.iLII:I.EIl:I |
‘ Anticipo: |il.|.|.'l|.l
Saldo: |t.3.:,5nn.n|:|

WWW.SiIstemas3.com
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Para modificar el precio de un producto a pedir damos click en el costo del mismo

Nos aparecerd la siguiente - €ambiar Precio
ventana en donde copturamos
el nuevo precio y damos click
en guardar

Nos aparecerd la ventana del pedido de nuevo con el precio actualizado:

- Pedidus

ALEDDT SHLA ALEX GALA DE FRUERA £7.000.00
' . 1 X008 BURD 300 $3,500.00 | $3,500.00
i b X001 SOFA MODELD X 1B0CM SOFA CON NBLA BLA BLA BN MELIDA DE 180 $4,000.00 | $4,000.00
f_;l X007 MESA DELGADO [$20,000.00 | $20,000.00
l
i — T —
Subtotal: %;Q,snn.nn. |
Comentarios: Descuento: ls0.00 |0.000 4|
Tolal: i1.3-1.,5|:|n.|:m |
| Anticipo: |s0.00 |
saldo: |$34,500.00 |

Agregar mds producios Si necesitéramos agregar mas lineas de captura,
damos click en el boton

n sisterascubicos B @sistemas3mx @ sisternascubicos
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Una vez llenados los productos a pedir ponemos poner comentarios
al proveedor.

El sistema nos mostrard el total de la orden de compra.

Para realizar el pedido al proveedor damos click en guardar

En ese momento el sistema enviard la orden de compra al email que dimos de alta
del proveedor y nos generard un reporte con la orden enviadar:

[wrder =: 9 ¥ | Prowiew
0.5 |{ { 1 of 1 » }“E:-pmt:ﬂ'lesdf;:l:t: Format ¥ E-.:,'-'!I 5_-:, = EI
o SMuebleria ” |”|I’|"l
SMLESL EEiE sendero de la sspusls 38 Mdemo 76060 QUERETARD
N 9
Mo, Padido: 9 Fecha: 09/01/2015

Mratos del Provecdor

Proveedor:  Smuebleria

Conbacko: FROWEEDOR DE PRUEEA Tuelicfosnnna:
Fecha entrega Fecha Pedido Pedido Por Mo, de Pedido Metoda de envio
L1 2015 0012015 Alex Velasco 9 Envio a tierda
Clave Producto  Nombre Cantidad  Precio Unit. Total
EMO02 PRODUCTO 1 1 $49.020.09 F8, 02068
BT i ] PROGIUCTO 2 1 £5,696.55 £6,896.55
SO FRODUCTO 3 1 46,551,72 56,551,732
Subtotal: §22,068.97
Descusnto: $0.00
Iva: $3.531.03
Taotal: 525,600, 00

Esta orden la podemos exportar en distintos formatos dando click en el siguiente

menu en la parte superior de la ventana

‘ +562 (442) 2481218 n sistemascubicos B @slisternas3mx @ sistemascubicos
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e Ll Seleccionamos al
DO K £ & af1 3 ¥ [Export to the selected format T Export |53 S @ Ca ] i
= = P " = = tfipo de archivo
}H I tum SH!LH{:::EEE €5V {comma delimited] I||III||| que queremos
842-404-045{ Bcs 312003 23 que nos exporte
ER Facha:21/04/2014 -
rrE—— | : y d(‘?mos chsk en
TIFF film EXQOY‘I' .
Datos del Proveedor Web Archive

Proveedor: APPLE | XPS Documant

El sistema nos generard el archivo en descargas v lo podremos guardar en nuestra
computadora.
Una vez que terminamos la orden de compra damos click en el icono
de regresar o cancelar.

Nos aparecerd la ventana con los datos del proveedor y ahi veremos el pedido
que acabamos de realizar

Ingrese los datos del proveedor

Nomhre: iAL:—'JMIGRG |
Contacto: : 239BTE |
No Froveeador: z

|
L
Correo Electronico: | ,

Telélono Oficina: | 2458428 | Extension: |232 [
Teltfono Directo: | (
Telifono Celular: |01452608

Dias para Pagar:

Direcclones: nsee

Padidos:

L_| Pradussién Puntos Maximaos: |0.000

CLRP: | Origen: ( Extranjsro 3 NaamaiJ

Se muestra la fecha del pedido, el folio, el Monto del mismo, su saldo y el Status.

AW 50 (442) 2481218
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Modificar o Cancelar Ordenes de Compra de Proveedores

Nombre:

Contacto:

No Proveedor:
Correo Electrénico:
Teléfone Oficina:
Telélone Dirccto:
Telifono Celular:

Dias para Pagar:

Direcclones:

Padidos:

En el modulo de Proveedores en la lista de proveedores damos click
en el nombre del proveedor al que deseamos modificar o cancelar

una orden de compra.

Nos aparece la siguiente ventana

Ingrese los datos del proveedor

:ﬂLfJANDRG |

| LFRETS

|2
|

[ 2458426 | Extension: | 232

IHLJEEEEB

I ¥ |ESFUELA DE 0RO MILEMID 41658 CILERE TARCY

Puntas Miximnos: |0.000

| pﬂuﬁ.n:

(L Extramero (L Nacional )

Damos click en la fecha del pedido que queremos cancelar o modificar.

‘ +52 (442) 248 1218
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Nos aparece la siguiente ventana con los datos del proveedor:

2 || SALA ALEX #ALA LI PRUERA /000,00 | §7,000.00 | Pedido

1 BURO 10C 43,500.00 | $3,500.00 | Pedido

1 SUFA MUDELD X LE0CM SOFA CUN MEBLA BLA BLA EN MEDID: connpgp | $4,000.00 | Pedide

1 MESA DELGADO £20,000.00 | $20,000.00  Pedido

H r |Jl|'|adir P:Englﬂni | ]
| |
‘| - I 3

Subtotal: {634,500 00 |
Comentarios: Descuento: 50,00 0.00 |
Tolal: £34,500.00 |
| Anticipn $6.00 |
Saldo: £34,500.00 |

Ahi podemos hacer modificaciones en caso de que existan y volver a guardar (se enviard
un nuevo correo al proveedor con la orden modificada si asi se hiciera).

En esa ventana podemos Podemos también
cancelar el pedido dando reimprimir el pedido en ®
click en el simbolo el simbolo

8.9 Registrar Pago a Proveedor

Existen 2 formas de registrar un pago o abono a proveedores:
La lera es abonar a una especifica orden de compra
© La 2da es un pago o abono general al saldo con el proveedor.

A continuacion detallomos ambas formas:

n sisterascubicos B @sistemas3mx @ sisternascubicos
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1. Registro de pago o abono a una especifica orden de compra:

En el modulo de Proveedores en la lista de proveedores damos click
en el nombre del proveedor al que deseamos registrar un pago, nos

aparece la siguiente ventana:

Ingrese los datos del proveedor

fnmbre: if'II?l]RF.iE [
Contacio: |SaLaS |
B Prosseador: [
Corred Elactromica: reafiEighamaEl e |
ol Olicina: | | Fxtumsitn: |
Teléfome Directo: |
Teléfans Celalar:

[kas para Pagar: o

Deireceinmes:
| PESR01E 50605 oM T 34, 500,00 B0 00 Badida |
t |
TEILLIBAA VAR A, LRSS L] £0.00 Badids |
Pedidos: 121142008 10:54:28 a.m. | 1654 $5,000.00 %0.00 Rickida |
A57110300d 38:45:11 g.m. | 165F S5 05300 £5,0D0.05 Pedei I
1IOFLLI0LS 054837 pom. | 1643 $2.00 $0.00 Resligs
| |
L lsaonsoe 0o-a01t oom 163 ol D0 O _ &4_DO0 00 —Radiio._ il
| Predutain Puntos Haximos: |eca
CLRP: | Origen: L | Exarangerc = H.luwul_)

REAE & - / &

Damos click en la orden de compra (pedido) a la cual deseamos registrar
el pago o abono.

Nos aparece la siguiente ventana con la descripcion del pedido:

‘ +52 (442) 248 1218 n sisterascubicos B @sistemas3mx @ sisterascubicos
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Damos click en el icono de las monedas.

e |

w1 EALL ALEX SAL& DE PRUCEA $7,000.00 4700000 | Pedide
i BURD JOC §3,500.00 §3,500.00 Pachido
1 SOFA MODELD X 180CM SOFA CON NELA BA BLA ENHEDIDN £4 000,00 $4.000.00 | Pedido
H MESA CELGADD F20,000,00  520,000.00 Peduio
1 1
I [ |aacs Rengién |
| B "
Subtotal: £ |
Comentarios: Descuento : fo.000
Total: ' [
Anligipo: C
Salda: 0

Nos aparece la siguiente ventana:

o Llenamos ahi:

$34,500.00

El monto que se pagd

$0.00

sl ® Lo forma de pago

® £l numero de recibo (referencia)
del mismo.

= ® ® Tenemos la opcion de registrar el
pago como Fiscal activando la
casilla que aparece en la ventana.

n sisterascubicos B @sistemas3mx @ sisternascubicos
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Damos click en guardar para registrar
el pago.

Nos aparecerda el pago reflejado en el resumen con su saldo actualizado:

Ingrese los datos del proveedor

Mombra: ALEXIRRIS

Contacto: SALAS |
Mo Provesdor:

Correo Electrdnloo: roofsistemesd.oom i
Telifono Oficina; [ Extensidn:

Telkfono Directo:

Telélono Celular:

[Has para Pagar: ]

Hrecciones:
:- ::.-'ﬁ.-:-:-:s 1:06:15 PH 1671 $34,500,00 $34,500.00 Prifiia
. 12/11/2014 11:48:33 a.m. | 1655 50,00 §0.00 Pedida
Pedidos: fe2f10/2004 10:54:38 am. 1654 %5, 000,00 #0.00 Riscibadia
111/11/2004 B8:45:1] oo, | 1853 £5,000.00 £5,080.50 Pribida
1
F10/11/2004 054832 pam, - 1649 50.00 £0.00 Rtibada
.!:'GI.'INJ‘HIJI']}'J'I."\IHM 1411 hd Nt Ad_ el Ol Faduin
| Preducsion Puntos Miximos: 10.00
CURP: Origen: (U exvorio (=) maconal )

2. Registro de pago o abono al saldo general del proveedor:

En el médulo de Proveedores en la lista de proveedores damos click en el
nombre del proveedor al que deseamos registrar un pago

‘ +52 (442) 248 1218 n sisterascubicos B @sistemas3mx @ sisterascubicos
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Nos aparece la siguiente ventana:

Ingrese los datos del proveador
Maomibre: | marmazs

Direcchimes:
! -l
¥ |waes 1i06as 1871 §34,500.50 §34,500.00 rrilsda
le212/m004 12:08:33 0o, | 1858 000 80,00 s
Pedidos: iti‘l]u’iﬁl‘- PR SacIl . 1854 5, Gl O 80 0 Expolnda
!'.|.- 1373094 DB;45:31 pm, | 1657 5,000,003 5,000.20 Tedadn
|'.|?|'Il.'.‘|‘|EH 0568233 m. | 16R 000 .00 Eackdo
o JZH.I'L"IEMIJ. NEA-XL nm. TS LI Al (O O Ad_fa) 0 - ..
o Predoceain Puntos Maximoes: B
(=110 | Cirigan: [ Ecirasgms . Hm-m-i}
=[Cla E Q.
B Damos click en el simbolo de las
=
- monedas .
J 5
inpsas
T Fago echa
:" > 17ana1 4 Efactiva 13/11/14 %500
}l 16023 o Efertive 23710714 £10.00
_ |
?12334? i Efective 2471114 £200.00
H : 173548 2 Efeclbun 24711714 $450.00
Nos aparece la siguiente 1
E‘llﬂizf (1] Efectvd 29/10/14 $1,000.00
. — 3
VenTOnCL 119444 o Efertiva 29710714 41,000.00
| 1
| Hi19445 a Efectrvo 29/10/14  $1,000.00
| |
DOmOS C“Ck en e| bofén | l11m44s 0 Fleioun s9/10e1d_ &1nnnon LT

_____ﬁ®

AW 50 (442) 2481218
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Nos aparece la siguiente ventana:

Llenamos ahi:

El monto que se pagd

© Laforma de pago

© El numero de recibo (referencia)
del mismo.

O Tenemos la opcion de registrar el
pago como Fiscal activando la
casilla que aparece en la ventana.

Damos click en guardar para registrar el pago.

Nos aparecerd el pago reflejado en el resumen con su saldo actualizado.

‘ +52 (442) 248 1218
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---------------9. BODEGA

Después de dar click al icono de bodega, nos aparecerd la siguiente pantalla:

Bodega - =
No Orden de Compra: | | Mimero de Orden: | Q
J B Mucbles pedidos | 18 Envios por Confirmar <« Envies Confirmades = Packing List <= Muebles en Bodega # DiﬁﬁmiHF
naqui tw: w‘--mrw:-m ﬂi
Mombre T | Cantidad | Proveedor 1 | Modelo Dhescripoion
> | @ ALEOO4 PRUEBA FACTURAS REPETIDAS MARYAL |5 ALEXIRRIS 10281
o X007 MESA DELGADO 1 ALEXIRRIS 10281 |
| @ X038 PRODUCTO IMPORTADO 4 ALEXTRRIS 10281 i
1 # ALEU1022 EJEMPLD PRODUCTO & ALEXIHHRIS 10281 EJEMPLD DE I'IE:
i | o X014 PRUENBA RO 3 ALEXIHHRIS 10281 ES UNA I’N.IJIZN:
| @ Xoo1 SOFA MODELO X 180CM 5 ALEXIRRIS 10281 SOFA CON NBLE
a AR CAl A CEDD &R R IE AWITI A MITE@R B A %W AN |

Este apartado de Bodega, se recomienda empezar a utilizarlo, una vez que han sido

registrados los productos, clientes v se han empezado a registrar ventas, esto, ya que

este apartado principalmente nos sirve para saber, el movimiento que la mercancia va
teniendo al momento de la entrega, asi como también su estado.

Las pestanas de este modulo son 6 principalmente y una extra en caso de solicitar su

activacion
@ Muebles pedidos @ Disponible en otra bodega
Envios por confirmar ® Muebles en transito
® Envios confirmados @ Packing List

® Muebles en bodega

I & Muehles p-edidml = Envios por Confirmar |+« Envios Eonﬁrmaduslm'l'-'luehles.en Eodegalﬁ Disponible Otra Erudeg* & Muebles en Transito I

+52 (442) 2481218 n sistemascubicos B @sisternas3mx @ sistemascubicos
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9.1 Qué incluye la pestana de Articulos por Recibir?

Dentro de esta pestana vamos a recibir toda la mercancia gue le hemos pedido a
nuestros proveedores, se mostraran todos los productos que se fienen por recibir, asi
Como:

@ Clave del producto Nombre €9 Contidad @ De que proveedor es
© Modelo ‘ Descripcion.

_.; » Muebles | pi;_‘lidns-: 1% Envios por Confirmar -= Envios Confirmados == Packing List «=Muebles en Bodega # Dlsp-unibat

T =
Cantidad | *roveedor T/} Modelo T} Descripcion i
» | @ ALEOO4 PRUEBA FACTURAS REPETIDAS MARYAL |5 ALEXIRRIS 10281 f

_._ W X007 MESA DELGADO 1 ALEXIRRIS 10281
| @ X038 PRODUCTO IMPORTADOD 2 ALEXIRRIS 10281
|4 ALE01022 EJEMPLO PRODUCTO G ALEXIRRIS 10281 EJEMPLC DE PE
M X014 PRUENBA ROODOOO 3 ALEXIRRIS 10281 ES UNA PRUEN
_ @ X001 SOFA MODELD X 180CM g ALEXIRRIS 10281 SOFA CON NBL
M 3400 SALA FERRAGAMO 5 AVILA MUEBLES 40 X 40

Del lado izguierdo de la clave aparece un signo mas, dandole click, nos mostrara lo que
leva en cada pedido, para recibir este pedido damos click en el nombre nos mostrara
una pantalla como la siguiente.

Para recibir el
producto damos
click en guardar

Producto
Cantidad: | = l
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Feths Cempran 08/01/ 2014 23

Fachs Fntrege: O /28 1014 1 10
Chaniw ALEX PROGUCTOS PRODUCTOS

Folio Venla: EKMLIL2S  Clave: 334
e A A o A Ao S .
T AR
HE -
Etiqueta de producto
Ventana de recepcion con factura (opcional pedir configuracion)

En la opcion de recepcion se tiene la configuracion de hacerlo asociado a una fac-
turg, con esto se irdn sumando los saldos a los proveedores al momento de recibir,
también se puede elegir una configuracion de generar los saldos desde los pedidos.
Los numeros de serie son opcionales, en caso de guardar varios productos sin serie
nos mostrard una alerta indicando si queremos guardarlos todos en blanco.

En este momento nos cambiard a estatus: | R@REG@IN|E|X/a

¢ Coémo manejar envios por confirmar?

Que hacer si existe un saldo pendiente.

Una vez recibida la mercancia se va a envios por confirmar, se habla al cliente
poara confimar la fecha de entrega, se da click en el folio para saber si- existe un
saldo  pendiente, si es asi, da clcik en el folio v le aparecerd la siguiente interfaz:

Goatiomsds- -2 Enuna configuracion opcional se
f Confirmacién de entrega puede permitir enfregas con saldo
mpﬂhumununmmmm para poder enviarlo (solicitarla en soporte)

favor de realizar el pago, Desea realicarlo ahora

El icono de enviar correo es para
== == == == == = generarun comreo de aviso de

- g mercancia en bodega (solicitar a
- soporte la activacion)

WWW.Sistemas3.com
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:. Si da click en aceptar nos va a llevar a la ventana del
— la venta y en esta podrd abonar el saldo pendiente
4 dando click en el icono de monedas.

Abona el saldo pendiente

1$10,000.00

Forma de pago: | Efectivo.

‘No. Recibo: EKM1QRE
@
l H E ==
[ |
B
[ |
[ |
[ |
[ |

Da click en guardar.

WWW.SiIstemas3.com
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Después de generar el pago en la venta aparecerd la ventana de abonos, ahi
podremos ver que el saldo ya es O (cero) y podremos regresar a la seccion de
bodega para generar nuevamente la opcion de confirmacion. En caso de tener
la configuracion de NO entregas con saldo y requiere hacer una entrega, le reco-
mendamos emitir el recibo de pago y adjuntarlo a la nota de enfrega

Si es que no existe saldo pendiente: Confimacion directa, se da click en folio del
cliente y aparecerd una interfaz
parecida a esta

Confirmar [ = |
Confirmacién de entrega
Confirmado Con: |EDGAR HERNANDEZ . |
Parenlesco: Ic]iente |
Observaciones
Facha Fniraga: 17/04/2012 ®m|5:00 pm. ;mif
Direccion de Entreaa: LINCOLN = ’!&)
Mensajero:
mmpﬁmir Guia Envio
- 0
' 7

Para confirmar la entrega tan solo seleccionamos la direccion a donde va dirigida la
mercancia y si es una nueva damos click en el lapiz para agregar una nueva, 1o mismo

sucederd con el campo de mensajero.

+52 (442) 248 1218
96
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En esta ventana nos dard la opcion de generar la érden de entrega

En este momento nos cambiard a estatus: LISTO PARA ENTREGAR

Damos click en el icono de guardar.

Automdticamente nos genera el reporte.

- ~ SMuebleria
“gﬂm senders de la espusla 38 Milenio 76060 QUERETARD

Orden de Entl'ega Mo. Pedido:SM15 Fecha:0B/01,/2015

Datos del Cliente

Direccidn Direccitn SEMDERC OE LA ESPUELA #: 38
de de Colenia: Milenio 111
Facturacidm: Envio: CP: TeD60 Ciudad: Quordtare

Estade: Querdiarc de Arteaga
FPas: Méxica

Referencias:
T Tuléfono:

Contacte; ALEJANDRO VELASCO SANUHES Corrao: alexi@sistemas 3. com

Confirmado con: ALEJANDHOVELASUO SANCHES parentesco: Clients

Fecha entrega Fecha Pedido Vendedor Mo. de Pedido Metodo de envio

JEFIAO4 JENAA04 Alex Velasen SMI15 Hecoger en henda
Clawe Cant. Categoria Mombre Descr paion Almacen
SM03 3 Salas modulares PRODUCTO 2 SM-B-3

Saldo: §0.00

La venta ahora se encuentra en el apartado de envios confirmados.

Envios confirmados

En este apartado, el fletero va, entrega la mercancio, firma el cliente.
Una vez que regrese €l fletero, se confirma la entrega en el sistema dando click en el

folio,

‘ +52 (442) 248 1218 n sisterascubicos B @sistemas3mx @ sisterascubicos
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‘Entregar = |
Recibido Por: ﬂ::ANIEL GONZALEZ ROMERD ]
Parentesco: CLIENTE |
Observaciones
Fecha Entrega: 13/07/2014 @ 12:00 pom.  |@
Entregado por: 2

LA

(@EIZLS

En esta interfaz, colocamos los datos de quien
recibid la mercancia y que mensaijero fue el que
la entrego, damos click en guardar y aqui es
donde termina el flujo de entrega de bodega.

En este momento nos cambiard a estatusiaNINE@D®,
+52 (442) 2481218 n sistemascubicos E @sisternas3mx @ sistemascubicos
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---------------lo. CALENDAR'OS

Cada asunto pendiente estard asignado con un color que te indicard
el vencimiento que tiene cada una.

® ROIO: Ya vencio la actividad.
AMARILLO: Proxima a una semana.,
@ VERDE: Queda mas de una semana.

Para poder ingresar al modulo de “Calendario”
sigue las siguientes instrucciones:

Nos dirigimos al icono de “Calendario’.

=g %mbﬂgg—:;;ﬁ:

L i

Z=glmBebAD - 0O

Calendario Actividades

Salaccione o nombre oel USsErio: . Tedos

Tus asuntos los
podrds ver ya sea
oo

Semana
® Dia.

=.=| NUEBLERIF
|

+52 (442) 2481218 n sistemascubicos B @slisternas3mx @ sistemascubicos
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‘ ¢ Coémo visualizar eventos por semana en Calendario?

Si deseas ver tus asuntos por semana realizamos los siguientes sencillos pasos:

En la misma ventana que te aroja al hacer click a “Calendario” tendrés directa-
mente el calendario semanal.

Para que puedas consultar una semana anterior o posterior dale click a las
flechas que se encuentran en la parte superior derecha

Z-11 enero 2015 | 4

+52 (442) 248 1218
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¢ Coémo visualizar eventos por dia en Calendario?

En la misma ventana que te aroja al hacer click a "Calendario” da click en la parte
superior izquierda en donde dice "Dia”

SEemana v Linsa de tempo

martes, Gde enera de 15« 0 ¢

Para que puedas consultar un dia en especifico dale click en la parte superior
derecha en el icono de calendario, el cual posteriormente se desplegard para
mostrarte el mes completo (esto también lo puedes realizar por semana).

jueves, 08 de enero de 2015 | 4 || E || »

Calendario Actividades

Seleccione &l nombre del USUARo; | Tedes

dom hun mar med jue v b

% t -4 2 8

il s pE]r o8 v w

- 2 17 03 oM 1F s 17
z afamo1e 30 m o2 33 24
Flas % 27 1 3 MW N
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10.3 Coémo consultar informacion detallada de citas Calendario?

Cuando tengas tus tareas agendadas podrds darle doble click sobre ella para que
te muestre la informacion completa de la tarea.

Calendario Actividades

Seleccione el nombre del usuario: | Tados

martes, & de enere de 15 4

~ Ingrese los datos de |a llamada
( . Realizada - Agendada

| 08/01/2015 !.| 12:35 pm.

[MARLA JOSE SERRAND SANCHEZ

Crusgde: ALEIANDRO VELASOD SAMNCHET Jan B 2015 123500

Modificada: ALEJANDRO WELASCO SANCHET Jan 8 2015 12:35PM

C Paw®

+52 (442) 2481218 n sistemascubicos E @sisternas3mx @ sistemascubicos
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En esta ventana podrds ver quien es el responsable del cliente, ver detalladamente la
descripcion asi como la hora exacta.

Si tu tarea la realizaste antes de la hora asignada puedes marcar como “Realizada” la
tarea en la misma ventana de “Ingresar llomada’, inicamente en el campo de “Status”
darle click a la opcion de “Redlizada’. De esta forma se sabrd que ya no esta pendiente
la tarea.

‘Ingrese los datos de la llamada

( - Realizada Agendada

H|5:2L pm

Responsable: | DANICL GONZALLZ ROMCRO

HBLO QLI CSTA DANANADA S SALA
Descripoion: \

Crusds: ALEMMNDED VELASLD SANLHESL Uct B JUTS 5c210M

Hodificads: ALEIKDRD VELASDD SAMCHET Oct § 2013 5:21PH

=®

¢ Como ver citas especificas por usuario?

Silo que deseas es buscar las citas especificas de cierto usuario, solo dirigete a la
barra de busqueda en la parte superior derecha del calendario.

Calendario Actividades

Seleccione el nombre del usuario: o

Linea d= bempo - 11 enere 2015 A

|5 lunes 6 martes 7 miéreoles l-m |9 viernes 10 sépade L1 dominga

‘ WWW.Sistemas33.com
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Te mostrard el nombre de cada uno; para gue solo sea el de un usuario desactiva las
demads opciones dando click en la palomita de lo contario para que veas las citas de
todos unicamente dandole click en la opcidon de “Todos'.

Calendario Actividades

Seleccione el nombre del usuario: [ Fodos

|
i |
= .
Linea de bempo O Tedos | .
; [ | e ¥ ALBERTO MONDRAGON HUERTA | |
! |

|1 ALEANDRS WVELASCO SANCHEZ

o) ALFONSO LOPET SISTEMA PRLUCRAS
|1 CAXERD MADERD .

I |+ CARLCS LEONEL MARTIN RODRIGUEZ
9 o Cobwanza Credita

Lo, Cobaada

|

il

+52 (442) 2481218 n sistemascubicos B @sisternas3mx @ sistemascubicos
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---------------ll. TABLERO

¢ Como utilizar el tablero en el sistema Rocketum?

El primer modulo del sistema en el rol de administrador al momento de aborir el usuario es
Tablero de informacion. En él se muestran cuatro apartados principales:

@ Ventas del Mes Pedidos Por Entregar €9 Cobros @ Castos

ul G "
it e Saldo: $2,176,495.62

__§ @ iy ﬁlmb QE PP

> | :LK-“-‘IIEH-I- ALLX AMDROID 1 05M0LAEF  §0.00 $12,060.97

> & ILHH:IJ‘ ALLIANCRD WLLASCD GANCHES

A (EMMIL6 ALEIANCARO VELASCO SANCHEZ

A |DAN1ID FRULEA ALEX UND

['sa00 | s1z2.008.37| & |owazs

> QALEX ANCROID 1 EKM1BET DS/01/1S  Efectva

i!JI.IA‘\: CASTILLD EXMI1S88 D5/01/15 | Efechvo

Para desplegar la informacion de cada moédulo haz click en la flecha gris
que aparece en la parte superior derecha de los mddulos

. +62 (442) 24831218 n sistermascubicos B @sistemas3mx @ sisternascubicos
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“TABLERO”

Para regresar a la ventana anterior con los cuatro modulos de Tablero
simplemente vuelve a hacer clic en la flecha gris.

!E’n*“..ﬁhﬁ= _,E Q

M3 1 0 VELASCO SanCen [EERTET -2 $0.00
E=MILS  ALEIAHDED VELLSOD SARCHET ISR 1287 $0.08

DaMI10 PRUESA &LEN Ut Fa LR | } $0.00

DAMITS RODRIGO OeTRGA DSATHSLOTA NEENEEE ~§2 B0 03

CAMIIT DAMIEL GOMTALEI ROMERD TRATLY -52 0,02

DaN14T DANIEL SOHIALET ROSSIAD aniratl { $5,000.00 L:J.r:i

DaMIIG  MODEI0D DETEGS ORTEGLAT T 1 $0.05 wiprd
EeM54T  ALIAKDED WILASSD SANCHE 1 -53 #6,000.00 ...-n.-di
DANITE  ALETANDEA ROMERD MIMDO, W1 =12 $400.00 Labo|

DaN1TY RODAIGD VELASCO MLUEBa W 1 =1 $1 700003 Lmbs|

DaMITE  RODRIGE VELASCD FUERA T =331 §0.60 Lats |
DRMIBA  MARDD MARGUET D -1 $1.000.00  Late)

DAMITS ROEMA AVILE RAMIRET FHTR1 120 £0.00 Laez|

B EE B EBE B E B B E B KR E

Excha$s  PRUBBA FEDIDD BOGESS Errl 1202 $9,0600.00 Wend

iaFamamAm . FaaSl et S S SsaEe rasn nem PR |

¢ Como visualizar las graficas generales del sistema?

En base a la informacion dentro del sistema Rocketum el mismo genera gréfi-
cas informativas gue te ayudaran a visualizar el desempeno de tu negocio.
Haoz clic en el icono de Flecha Azul al lado de los cuatro mddulos que se
presentan en el Tablero

= B iﬁﬁm& g: PP -

A LR AURY ANCROID | OLAQLLS #0800  BRe Koy

£ |ban1d  euERa arEx uwd

£ [SAnaTh  AOBEIS SATERA

ELrJl ANDECID | BOHMLWT  ERTLNIS  flectig

12k CAATHAD Boditdd RN Setve

WWW.Sistemas3.com
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- !’ o = TWREs,A _ ...ﬂ Q Este tablero muestra el resumen

— de ventas por oRo, mes vy si
damos click en alguna barra de
cada mes mostrard las ventas
por categoria seleccionada.

Si da click en el botén de gra-
ficas por vendedor mostrard el
detalle de las ventas por sucur-
sal y vendedor

SMuebleria ofrece una configuracion especial en la que se muestran planeacion y resul-
tados por semana. Esta opcion requiere activacion y el llenado de un archivo de excel
de planeacion. Los tableros muestran lo siguiente:

Meeviny ferasEey re mies | Tbies hh-. _.'f I:m_

R T a Este tablero muestra los resul-
¥ tados por semana del ano
actual, ano anterior y planea-
Cion, este reporte ofrece un
detalle mas especifico al dar
click en el punto de la gréfica
de la semana.

el -

ey = IR = T S —

i Fering Eermmamien we ril, - Totiarm Irmarteic, Warena y Domona )
Tabisrn Inventsras

El tablero de inventarios mues-
tra un detalle de la planeacion
de inventario, compras, ventas
y los compara con los resulto- )
dos redles. Esta funcion requiere T e
captruar la planeacion de los
inventarios y ventas.

(13 .00 N7 P BBE, M0 00 00 0BT 000
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™~
Z Empleados

. Nominas

semmsmmemmea=aa])

Dar click en el icono de mas

Recursos Humanos

By
“USUARIOS *

USUARIOS

12.1 ;Coémo agregar un Nuevo Usuario?

MNomlsre

+52 (442) 248 1218

Arrastre ol ancabazacs da grupo ¥ suakely
raqul para agrupar per este valor

Sucursal

Corren Electronicn 1

Fuesio

Telafano

> |MARIA JOSC SCRRANC macoche_s@hotmail.ce
= ERICK CAND SANCHES ericedward@hotmanl o 5555555
ERNESTO DE LA LUNA ernest@smuebleria.cor 454545454
i RAMIRO FERMANDEZ L REPUBLICA DE CHILE  ramirai@smuehblena.con AH4 50 55454
ROBERTO GAIAZZI . DAMNY DE OCCIDENTE robyl@sistemas3.com
| DANIEL GONZALEZ RO DANY DE OCCIDENTE daniel@sisternas3.com administrador 5556151259
__ ALFEIANDRO VELASCO MADERO alex@sistemas3.com 3333333333
iF‘.GDF‘.IGD Velasco San- MADERD roo2286@yahoo.com 556151259
| I0SE LUIS GARCIA HE DANY DE OCCIDENTE  noborumx@gmail.cam PRUEBAS 5355553555
VIVIANA RAMIREZ PRL DANY DE OCCIDENTE smuebleriai@smuebleri 5556151259
) ALFONSO LOPEZ SISTE MADERC sistemaprucbas @smue
~|JORGE EDUARDO ORT] MADERO eduardo.ortiz@siteq.co
___i MIGUEL AMGEL LOPEZ DANY DE QCCIDENTE miguel@sistemas3.con
_Lth-uLunwm—LlnLL\f..lal-J_u;ﬂ:zl.\l-uLl-_.-..-...I_L.-.L..-......ﬁai....In i = AR B e R R e e R

n sistemascubicos B @sisternas3mx @ sistemascubicos
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“USUARIOS™

Te aparecerd la siguiente ventana la cual debes llenar los campos con los datos
correspondientes del nuevo usuario.
Nombre: para identificar al usuario
©® Apellido Parterno y Apellido Materno
® Correo Electrénico: con este tendrd el acceso al sistema
® Fecha de nacimiento: elegirlo en el calendario.
® Sexo: elegir seleccionado el check entre hombre o mujer.
© Salario: campo informativo de ingreso, puede ponerse mensual © semanal
Telefono Celular: para contacto de usuario por parte de su empresa
@ Teléfono Casa: pora contacto de usuario por parte de su empresa
Sucursal: A que sucursal estard asociado el usuario, solo puede estar vinculado a una.
Activar acceso usuario: en caso de que esa persona tenga acceso, también se pueden dar de alta
personal unicamente para ser usado en la seccion de ndminas.
® Usa Ayuda: activar o desactivar las ayuda en las pantallas del sistema,
©® Contrasefia y confirmacién: esta serd la contrasena de acceso al sistema.
Descuento maximo: es el tope del cual el usuario no podrd ‘pasarse, limite de descuento
® Comision vendedor: el porcentaje que se aplicard de comision al usuario
® Rol: Los permisos que tendrd el usuario dentro del sistema, se tienen roles preestablecidos.
Tipo de usuario: si es general vera toda la informacion de la emroesa, si es local solo lo de su sucursal

2 Datos Generales | 2 Diatos Labarsles

Sucursal: Ingrese los datos del Usuario
Hombre: Alex
Apellids Paterne: Velasco
Agllide Hatermo:
Comres Electrénion:
Fecha de Nachwlento: 23/01,/2014 =
o [ * Mombire Blirier }
Salaria: £0.00
Telébons Celubsr: 5556117788 Teltfomo Casa:
SHusbleng )
7 Usuario Acceso Sistemal | Usa Ayuda
Contraseds: renesen
Confirmar Cantrassfia: S
e uenlo Mxime: 50,00 %
Comiuidn vendedor: 2.00 %%
Rl Administrados
Tipe Usisaria: { O teneml  Qincal )

BEE

| BN BN N ]
- | " Da click en el icono del borrad
No olvides guardar los cambios m = = a click en el icono ael borrador y se
borrara automdaticamente.

o 2 |o o &l
e




“USUARIOS™

Roles de Usuarios

Cuando creas un Usuario nuevo tienes la posibilidad de asignarle un Rol a dicho
usuario para permitile ver solo ciertas funciones del Sistema

CATALOGO DE ROLES DE SMUEBLERIA

2 ritiny it IS g (e el el PRkl et s piatnial [

| Admindnradar
Ad diar Creditn

Admintarador Franguioia

Lwaweii e L al

Demawnde Crodiko

Geieme de inveniaios y dismibwoidn oon Repo
Liswwivlw Siin Lodeya

Duesends Con Badega

Geieme in Preobos

= T T

Ceseme

[T L« p———

Waenadedon

Wendedor oon Repones

dullee e Flisar

Contadoc -
Yemas Muebles por pedir _

Lapluiita

Captares
Cajeso son Turmos
WewLas Lin Clenles

Carizar

Alm acwen

Serwicia Al Clisnte

Compias Aepomes Wenras

Werdas, Dodwgia, Food Ll imiis, F o
Cahaanes Ciedita -
Caja

Atwncidny a Chemles

Provesdore s Musbles por Pedic- Bodegs Vent s
Geveme de Ventas

Aodega

Sonéo

Frombuccidm

Compant

Crédine oom aurorizaokones | ==

12.3 Timbrado de Néminas

1]

i TR e ™ T Ew W
Recursos Humanos @

= Empleados . Nominas

Acraniie ol wevabuizada: de grais v weabal
bl DATE BprUTET por Brbe Vel

lecha [nicio T | Fecha Fin T | T'echa Pago. T Manto Nomina

1570442014 12100000 =.m. J0y0aS 014 30/04/2014 L0.00

130/04/ 2014 12:00;00 a.m. LT s s 3004/ 2014 F0.090

E3|‘J,."|Z|d.-']'|:| 1d 12:00:00 a.m. 3000427014 F0/04/ 2014 S0.003

!SU,"IJ"F."ZZLI 14 12:00:00 a.m. 30y0a 2014 30/04/2014 S0.00

| 30/04/2014 12:00:00 a.m. 300/ 2014 s0/04/2014 50.00 |
|30/04/2014 12:00:00 a_m. ELIT Sy b T 300472014 £0.00

El sistema cuenta con un modulo para timbrado de néminas que encontramos dentro de la
seccion de recursos humanos, para dar de alta una némina vamos a botdn verde de mas

+62 (442) 2481218 n sisternascubicos E @sistemas3mx @ sistermascubicos
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g e
= - Es necesario que tener cap-
i ~ furados los datos laborales
s = de los empleados. En las op-
e : ciones de seleccion puede
e B : elegir entre cada una. Al final
e : click en guardar

meg wdane |
Asbrie Dot bk 50,00

Mi®
Para crear una nueva ndmina damos click en el botdn verde de mas y muestra la siguiente
ventana:
. (]
Nominas ad)
Fecha Bnlcin: DAL § & P Fin: T -
P echa Page: PRLLTRES -;Inlﬂl—ﬂ e I
- D AT  Ahi se selecciona la fecha de inicio, fin
L e e - y pago de la néming, para agregar
et et 1o aret personal a la némina se da click en el
- — T icono de usuario con signo de mds y
Pai et muestrra la siguiente ventana en donde
Iel#l Lxoente. 1ot i sl ., .
s | SC TON copturando los percepcione
T - - y deducciones de cada empleado,
S s dando click en el boton de agregar
concepto
Ea P

Una vez que termina de cargar los empleados aparecerd la opcion de timbrar la ndmina
solo damos click en este icono y el sistema generard los comprobantes necesarios.

) ™
Nominas

§ Omicho; i " Fecha Fim:
¥ Paspo: £ J © Tokal Bombna:

e W arcabanedo e pruoe ¥ ke
B ben m e e e e

|S0DASSH Valspcs Eaachas FAASE0 Hrene o pbndrnr L Eacturs alactrlnes, Mo ol Duly phtarnt U

‘ +562 (442) 2481218 n sistemascubicos B @slisternas3mx @ sistemascubicos

WWW.Sistemas33.com




S sSMLEBLERIR “ CREDITO "

---------------13. CREDITO

Para entrar al modulo de “Crédito” da clic en el icono

Créditos por autorizar

La pestana de “Créditos por Autorizar” muestra la informacion de todos los
créditos por autorizar, los cuales se generan o agregan al sistema cuando se
realiza una venta,

Al realizar la venta debes seleccionar si va a ser una coftizacion, un crédito o

una venta.
Crédito
| % Creditos por Autorizar | g Letras Por Vencer « Letras Vencidas - Saldos en Créditos = Créditos Negados = Clie » |

 Prrastre of ancabezas de grupd v stk
rural paes agruper por wite valks

Chente Fecha T | Total T Enganche T T Plazo

> | @ CHI37S ADRIANA PEREZ RODRIGUEZ |25/09/14 517,719.00 §7,719.00  510,000.00 Credito & meses Mens

WWW.Sistemas3.com




“CREDITO”

Para autorizar el crédito da clic en el numero de folio vy te aparece la siguiente
ventana en la cual debes elegir si autorizas o no el crédito asignado.

“enta o =l

: . . : .-.ADR].#.NA PEREZ RODRIGUEZ
“ﬂl‘ﬂib to del Credito: [$10,000.00
Fiue ) Credito & meses
Tipo Pago: Mensual
Observaciones:
CREDITD  CREDITO

Si apruebas el crédito, el sistema genera el tipo de orden siguiente:

" REPUBLICA DE CHILE
’ Al CAMELDNAS J18E BOSCQUE CAHELINAS SBIDD HORELLA
2433401068 CHI3FS

TIFH;I de Orden CREDITD No. Pedido: CHI375  Fecha:07/01/2015
Direccidn Direccion
de de
Facturaciam: Envin:
Referencing:

Contacto: ADRIAMA PEREZ RODRIGUEZ Teléfono: BEGAGIGAGEG

DATOS DEL PEDIDO
2012014 ZH09/2014 HUGD ADAN CONTRERAS CHIATS Racoger en tienda
Monto ‘Monto o _”,“”“' "m,_l,” S . _  MNumero

o 2 |o o &l
e



“CREDITO”

Crédito
De igual manera al
autorizar el crédito
Fecha de Compra T | Total Credito Sl T Wendichn CAr el 1
PRUEBA MARZO DIECISEIS . . 10/03/11 $9,550.00 5533400 $5,334.00 DE outomaticomente
PREUBA MARZO DIECISIETE  10/03/11 $15,000.00  513,459.00 §13,459.00 SA
RODRIGO NAVARRETE GARCES wmu $10,275.00  §3,566.21 $3,566.21 SE este seva ala
- e LR B LA pestana
$9,860.00  §2,465.00 $2,465.00  RAM
FAUL MORENC FIGUERDA  21/05/14 $14,004.00  §3,523.50 s3523.50 RaM | “Soldos en Créditos'.

LUTS CASILLAS GONFALEZ 221213 53,000.00 $3,666.31  S3,666.31  TTU
HJTEFAEIILA."E‘GCIN?AIF? 22203 S.000.00 5448608 54 48608

Letras por Vencer

La pestana de “letras por vencer” muestra la informacion de todas las letras g estén por
vencer y asi poder llevar un orden mas preciso por: folio, folio venta, cliente, nimero, de,
fecha de vencimiento, monto, saldo, dias restantes, fioo de crédito, direccion, colonia,
ciudad, teléfono, oficina y celular.

]l’-uh ¥ | Fofio Veals ¥ | Chenle ¥| Mo T|De ¥|rechoVecimiento T|Monte  Tltokdo | iDtas Raskarnl

' |H_! 35 CRISTIAM SALVADIOR NUTRL CAPCRAL 1 Iz SIFFI4 12507 $1L55047 v

15506700 15506700

n sistemascubicos B @sisternas3mx @ sistemascubicos
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Cuando la letra va ser pagada da click en el folio y te abrird una pestana en la cual
vas a seleccionar la forma de pago y el monto a pagar segun sea el caso ya sea €l

pago total de la deuda o en mensualidades.

I [+ I+ ) |{ { L af L 3 }I Expart {0 the selected format 2

" "Rechketum

Cuando das clic en

Fecha: 4/2014 -
a: 30/04/201 i bt ST guOrdOr

Mo. Reciba: 46
— - : automdaticamente el
RECIBI DE: CRISTIAN SALVADOR NWUMELZ CARPORAL
LA CANTIDAD DE:  $1.55067 sistema genera el recibo
{ UN MIL QUINIENTOS CINCUENTA PESOS 57100 MM, 1
FORMA DE PAGO:  Tarsta da Credito 5657 de ©PAgO.

POR CONCEPTO DE: Pagode lalatra 35 _1
DEL PEDIDO Mo. 38

SALDO PENDIENTE: -£234.00
RECIBIDO POR: Prusbas Rocketum

‘ | ETODR A

‘ +562 (442) 2481218 n sistemascubicos E @slisternas3mx @ sistemascubicos
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Letras Vencidas

En la pestana de “Letras Vencidas” aparece toda la informacion de las letras que no
se han pagado o bien letras vencidas

Crédito

., lﬂﬂdim quﬁvm v“h‘m e  Por Vencer . fh Letras Vencidas l.a&i&wm E:,id libug -rnﬁﬁﬂh rédit rﬂw BﬁikE
Cliente: | | Vencidos: [De-1.a.30.dias vencido.=| Q

[ coti de o v okl
risqul Bara BQrupar por BsTe vk

! Fala T [ Folo Venta T | Chente T |De T |Fecha Vencimiente ¥ | Monto
» |CHI374 8 CHI3T4 ABRAHAM MIRAMDA a8 a5 08/12/14 $1.811.66 S1
) DAN1153_2 DAN1153 ALFON30 LOPLL 21 32 08/12/14 $173.02 51
AMNI191_1° [DANT191 MAHIA IOSE SERRAND SANCHES 19 el oE/12/14 £/83.31 &7
CANG42 52 DANS42 LUTS CASILLAS GOMNZALEZ 52 52 08fi2/14 £62.70 L
Wl EKM1081_ 3 EKM1081 ADRIANA PEREZ RODRIGUEZ >4 a2 09/12/14 543,39 #
jEI I379_1 CHI379 MAU VELASCTO SANCHEZ  § ) 09/12/14 51,0430 51
= - 1 - 1E (/1214 21 017 53 =1
o ' ' | $77,267.81 51.|

"

n sisterascubicos B @sistemas3mx @ sisternascubicos
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Créditos Negados

En la pestana de “Créditos Negados” se muestra toda la informacion correspondiente

a los créditos que no se autorizaron en el paso anterior de créditos por autorizar.

T Fecha T Total Enganche T @ Creditno:

DANTIL RODERTO GOMEZ GUTIERREZ 25003713 532, 000,00 5500000 S27,000.00 Credito & meses

Iu
el ¥ |

I_;CDAH.{IJBI] PALIL MOREND FIGUERDS 21/05/14 511,692.80  £0.00 £11,692.80 Credito 1 mes
DANLOSES  PAUL MORENO FIGUERCS 2170514 53,190.00  51,500.00 $1,690.00 | Credito 1 mes
DANATE ALEX PRODUCTOS BODEGA 03/01/14 53,000.00 5300000  $3,000.00  Credito 1 mes
DANIO14  PRUEBAS CREDITOIT 07/03f14 S60,000.00 56000000 £58000.00  Créedits & moeses

DANT 184 ABEL QUINTANA SANTIESTEBAN 28/07/14 $19. 72000 $19.730.00 51872000  Credito 6 meses
| DANT18S ABEL QUINTANA SANTIESTEBAN Z8/07/14 $23,200.00  $23,200.00 $522,700.00 @ Credito 1 mes
N ANAN11RG6 ARFI OLITNTANA SANTIESTERAN 2AM7M4 S4.060.00 uqmu_samml_hmmm_n% ¥

| ADRIANA PEREL RODRIGUEL

£10,000.00

Credito 8 meses

i m‘“ M’“ Mensual

WWW.SiIstemas3.com
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----------------14. BANCOS

14.1 Agregar una chequera a Bancos

Consultar punto 1.20 del modulo de Configuracion, pagina .

‘ Realizar un Depdsito en Cuentas

Una vez dentro del modulo Bancos dirigete a la pestana de
“Movimientos” y selecciona el icono que se encuentra en la parte
superior derecha de la pantalla.

P
~R_{ © By QIB:CEQE..&' ﬁ

Fecha Inicin:  [0L/0L/15 m Fecha Fin! 07101715

o Saldas soMavimisntos

m‘vmwpmfﬂm
| raqul para agrupar por este valar

Concepto T (Fecha T Entradas T @ Salidas T | Saldo
> |saldo Inicial 01/01/15 $0.00 $0.00  $8,677,760.49
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"BANCOS”

Al hacer click se abrird la siguiente pantalla en donde deberds ingresar los
datos necesarios para finalizar tu depodsito exitosamente.

|$15,408,019.00

ii-El.ﬂEl

R®

Aportaciones o préstamos

El sistema permite llevar a cabo el alta de los
movimientos de ingreso de dinero a la empre-
sa que no estan relacionados a las ventas,
estos ingresos pueden ser aportaciones de
capital, créditos, aumentos de capital y otros.
Para llevar a cabo un ingreso de click en el
icono de aportaciones:

Cuenta _
Hﬂl‘l’h‘: |;u.uu |
Tipo Aporiacion: Aparazisnes pars fulures aame =

Fecha ina.'m_-':mq =

Maltive: |

M®




----------------15, CLAVEMAESTRA

El primer paso para dar de alta la clave maestra es contar con el permiso del administrador
general del sistema para hacer uso de esta funcion. Esta opcion se ha liberado para to-
das las personas que son Administradores y primer contacto con la empresa. Es decir quien
contratd el servicio.

Para dar de alta la clave maestra delbemos de llevar a cabo el siguiente proceso:

Entrar al modulo de usuarios marcado con este icono:

- “Enﬂmbg=-4:>

Ahi da click en el nombre del usuario para que muestre sus datos, y damos click en el
candado que aparece en la parte inferior:

[ 2 Datos Generales | Z Ditos Lassraies

sucursal Ingrese los datos del Usuario

P bre: £ F 1T

Apulido Paberme WELASLD

Al Mates no. SAMCHET

Conms heciriaks;

Fecha de Racimbenbe: 1502/ 1985 -

Sen ( = Hombre Hiner

falark $10, 000,00

Teitdona Colular: 131333393 Teltdona Canac 1333333133
HARDEAD

= Lisiarin Acese Sstema. LA Ay

Contrazodia; [r——

Enafirmar Coniraieda e

Desivants Mixima 20,00 %

Crmiiin Yasdndar 2.00 %

Tipas Iminriac

+52 (442) 248 1218

WWW.Sistemas3.com




Con esto abre la opcidon de dar de alta la clave maestra en la siguiente ventana:

La clave maestra tiene 3 opciones para ser creada, en la primera permite que esa
clave esté siempre vigente, la segunda que tiene una fecha limite de validez, al
seleccionar esta opcion pedira una fecha de vencimiento de la clave y la Oltima
opcion que pemite que sea valida durante cierto tiempo ya sea minutos, horas,
dias o meses.

Uso de la clave maestra

Estas son las funciones en las que se puede aplicar la clave maestro:

Cambio de vendedor

Para llevar a cabo un cambio de un vendedor en una venta ya creada vamos a
levar a cabo el siguiente proceso:

Entrar al listado de ventas y localizar el numero de pedido en el que requiere el

cambio, dar click en el y entrar al detalle de la venta. Aqui nos mostrard en la
parte superior el nombre del vendedor.

‘ +52 (442) 248 1218
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Folio Venta: DAN1268

I Vandedor: RAMIRD FERNANDEE LOPEL I

Orden: VENTAS

Damicilie Fecha Entreaga:

Damos click en el nombre del vendedor y abre una nueva ventana en la que nos solicita
la clave maoestra que se creo desde el administrador.

- ilave Maestra

. HA®

Ponemos nuestra contrasena y damos click en guardar. En caso de que no sea correcta
nos mostrard una alertor:

Clave Masstra

ch“; ['Illlllllll l
La clave que ingreso no es valida.

A®

En caso de que sea correcta, nos muesra la pantalla para elegir el nuevo vendedor

+52 (442) 2481218 n sistemascubicos B @sisternas3mx @ sistemascubicos
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‘ +52 (442) 248 1218

Cambno Vendedos -

vendedor: ALEJANDRO VELASCO- SANGHE: |

ALRFRTO MONDRAGON HUFRTA |i
ALFIANDRO VFLASOOD SANCHFZ

ALFONSO | OPFF SISTEMA PRIIFRAS
CAIFRO MADFRO .
CARIOS | FONFL MARTIN RODRIGLUFEZ

Para confirmar el cambio damos click en guardar
en la ventana de cambio de vendedor.

IMPORTANTE: NO es necesario dar click en guardar nuevamente en la pantalla

de vento, ya que si se da click se volverd a enviar el correo con la confirmacion
de compra al cliente.

Modificaciones de recibo de pagos

Se pueden llevar a cabo modificaciones a los recibos de pago, ya sean cance-
laciones, cambio de cantidad o cambio de forma de pago. Para llevar a cabo
esto tenemos que entrar al listado de clientes y dar click en el nombre de cliente
para entrar al detalle.

WWW.Sistemas33.com




Ingrese los datos del cliente Q&

Momnbre:

Apellido Paterno: |
Apellide Haterna: |
Corred Electrinioo:

Mo Clisnis: |
Fecha de Macimiento: | Entar cate '_-' Hutis: » o

Teldlomn Casa; | | Casa 2
TelEloms Celidar: | | Mextal:
Teléfomo Oficinaz | | Entensldn:

Direccomes:

H®”™&

En el menu inferior aparece el icono de historial de pagos, en donde aparecerdn la lista
de todos los recibos emitidos.

<l

:.. teabt | lorma Pago) echa Manla Reabals P T | Letabuc 1

¥ jB‘-R'.‘:' EKMI131E Efecires JBSOE/2013 §=,500.00 ALEIAMDRO VELARCO SAMCHER PRGADD
BRTI EKMIILS Flectea JROE/201T ER,CO0.00 ALEIAMDRD VELAROD RANCHER PARZADD

~ Total Pagado: | $12.500.00

®&E

Ahi debemos de dar click en la columna de estatus en donde dice pagado, y va a
pedimos la clave maestra:

+52 (442) 2481218 n sistemascubicos B @sisternas3mx @ sistemascubicos
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. A®

Ponemos nuestra contrasena y damos click en guardar. En caso de que no sea correcta

nos mostrard una alerta:

Clave:

La clave que ingreso no es valida.

R®

En caso de que sea corecto, nos muesra la pantalla para hacer la modificacion del

recibo de pago:

|$4, 500.00 |

\*/ Cancelar Recibo

. Modihcar Monto Recib k. 0o |

! Camhiar Forma Fagno

® Concelar recibo

® Modificar monto de recibo

© Caombiar forma de pago

‘ +52 (442) 2481218
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Baja de Inventarios

La clave maestro también te da la posibilidad de dar
de baja inventario,

para poder hacer esto vamos a entrar a la opcion de
productos dando click en el icono de:

Buscamos el producto dentro de la lista de productos y damos click en el
nombre para entrar al detalle:

FH® 8 wid°©

Ingrese los datos de su producto

Hombre:

Provesdor: ' - Clava: _

Modalo: ; : : =
Cabegria: ’ ol
Descripoidn:

Material Cubisrta: - |
Material Patas: . -
Decoratives: -
Precio: $0.00 [ | Precio Minimao: $0.00 |
Costo: $0.00 i de Entrega: 0 B
odmga: |: r

HMedidas: Ao 0 | Anche: 0 Largo: [

Peso: [ avmr  [i500% Puntos:

| 9 A 1Cémo ko buscarian dentro del sitio? Ej. Minimalista, Sal

0 |

En el espacio en donde tiene las existencias de bodega, muestra un botdn de
color gris en donde nos mostrard los detalles de las existencias en cada sucursal

+52 (442) 2481218 n sistemascubicos B @sisternas3mx @ sistemascubicos
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En esta pantalla aparece la opcion de
borrar, agqui pedird al momento de dar
click en la goma la clave maestro:

» | oty o DOCTDENTT
1
|Mangag
ikra.m:uptnc..r

Ponemos nuestra contrasena y damos click en guardar. En caso de que no sea corecta
nos mostrard una alertar:

Clave:
La clave que inareso no es valida.

H®

En caso de que sea correcto, nos muesra la pantalla para eliminar de inventario de este
producto los que se requiera.

sereses |
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Guardar |

En esta pestana debe de elegir de que sucursal y la cantidad gue se darla de baija,
en caso de que la existencia esté en bodega debe poner en el segundo campo, si la
existencia estd en piso se indicard en el tercer campo

Nos solicita una confirmacion y al final muestra nuevamente la lista ya con la cantidad
modificada.

Cancelacion de 6rdenes de entrega

En el caso de que un cliente no reciba la mercancia y ya se haya generado la orden
de entregq, existe la posibilidad de cancelar esta salida de mercancia y devolverla
nuevamente a estatus “‘en bodega’. Para hacer esto vamos a “envios confirmados”

Bodega

MusrD 8 Dvidef:

|:| ]]

4,

% Musdion pocilon. 5 Frres s Comfierias = Frovn Dok ani o Packing Lt < Mussbless on Rodeys #) Desparsbie Onrw Bodiege € Musbian an Trumin

i - o
i et e s
1 i
L lpaszian  Becun, reurms $0C0
w |LENET MANTO SERNA, VAT CIIET 80 08
® |DANELYD)  CAMIEL OCMEALEY 8060
B (BANEITY  EANIFL SONTALET BtHeEan s o0
= [DANI134  CAMIDL GUMZALLZ BOMERD 000
& [DEARDSA  MARIA KISE GERRAND SANCHES B0
= [DANLOSS  AOEERTO SOMEZ GUTSEAREE s00
® (DANED  CRMIELA GREZA DUAT D CUSHD 80
= [DANEDED  ALAN FADLLA oo
@ DANEODE  ABEL GARCLA LCRENDD §5 000,00
o BavaRl  ALEWNDED VELASCH s 00
® DAANRTE  ALEE HOCHBUAN $18,500.09
« [CANGOO  MARIA MIGF SPEARGD SANCHET o0
o |[ANSSI  MARIE XISE SERMANGD SANCHEZ $0.00
u (MATD FERANCHITCLS SISTEMAS B o
= DANESE  CUANA QOMZALLZ o0
@ |CANAMS  CLAMTEL ALFIANIRD: HOENTERRLNID CARDOSS 870,00 00
® [DANTH?  CLMANTE MaYAL FELERAS EuiLiCasos 13032013 EiLl

@ (DA TRMIER RLE RMTHT BHOE N TE CEAID CARICRD
# DAY CURMTEL. AP TANDHRT: BOE S TR RRLIRIC CARDCISD

+62 (442) 2481218 | | | @ sistemascubicos
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Dar click en el nimero de orden que desea cancelar y muestra la siguiente ventana:

B s P ey 1 Dar click en el icono de
i E | cancelar orden.
Observacionss
|
Fecha Entrega: | 1aromrz004 m| 1200 pm,  m
Entregade por: '
S1E((E)O
~iclave Maestra -
Clave: i] |

ol
|
Ponemos nuestra contrasena y damos click en guardar. En caso de que no sea corecta
nos mostrard una alertor:

Clave Masstra

ch“; ['Illllllill 1
La clave que ingreso no es valida.

R®

En caso de que sea correcta, nos muestra una alerta para confirmacion y al dar click en
aceptar la érden serd eliminada de esa lista y regresara a estatus “En Bodega®
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‘ REPORTES ESPECIFICOS

I O

En la seccion de reportes aparecen la siguiente pantalla e donde puede elegir en las
pestanas superiores el grupo de reportes que desea ver, mientras que en las barras late-
rales de la derecha el reporte espedifico.

D=l

o —
Reportes .
i Vonitan | % Musblos por pedic |5 Roponts C jonce = Product Cuentzs
o IEEETEE
= Filtros
Datos Productos Datos Clientes
Tipo Venta: T - Lisente:
Provesdor: Tadis =
Tigo mesie o # Estatus del producto
Hoduln: Todes . Estatuis: [ Todos
R [
i Ventas Facturadas
Datos Vendedor Ustwius: [ Todos
SEursik [ lotes -]
Mambrar e Datos Fechas
Fachs Dnkck: 01 e i m
Datos Ventas Facha Fint .
Fallo:

Q

= Segu Meanio- e Vernons for Froducty

I Cancslacones

= Varnta Froductos
% Produscles por Wesas
— Enwioe Pandientes

1 Wervas

Dentro de los reportes que se ofrecen estan:

Pestana de Ventas

Ventas: Listado de las ventas en un rango de fechas, muestra el detalle en un segundo plano
Ventas Productos: listado dando prioridad a los productos que se han vendido en un rango de
fechas, en el detalle aparece a que ventas pertenece cada producto

Productos por venta: listado de productos asociados a una venta en un rango de fechas, se
muestran todos los componentes que tiene cada una de las ventas.

Envios pendientes: ventas que no se han entregado.

Seguimiento de ventas por producto: similar al reporte de productos por venta, pero con el
detalle de seguimento de fecha de compra y fecha de entrega, més % de utilidad.

+52 (442) 248 1218
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Dentro de los reportes que se ofrecen estan:

Pestana de Muebles por pedir
Muebles por pedir: aparece €l listado de productos que estén pendientes por pedir

Reporte de cotizaciones
Cotizaciones: Listado de cotizaciones realizadas por un rango de fecha.

Inventarios:

Kardex: detalle de movimientos (Entradas, salidas, infercambios) en un rango de fechaos.
Inventarios: Reporte de movimientos con un inventario inicial, movimientos e inventario final.

Listas de precios: Listado de productos con listas de precios, hay una version extendida y un
reporte reducido.

Salida de almacen: listado de productos que tuvieron movimientos dentro de un almacen por un
rango de precios.

Cuentas:

Comisiones: Reporte de comisiones para vendedores de un rango de fechas.

Cuentas: Movimientos de entradas y salidas de dinero dentro del sistema en un rango de fechas
Saldos: Reporte de deuda de cada uno de los clientes.

Ventas Facturadas: Listado de ventas y facturas emitidas.

Ventas NO Facturadas: Listado de ventas que no estén facturadas y se pueden hacer facturas
de varias ventas con un concepto de venta mostrador. Desde este reporte se puede generar una
factura de un pedido con una descripcion diferente como muebles de oficina

Facturas canceladas: Listado de facturas que se han cancelao en un periodo determinado.

Ventas a Crédito:
Ventas a crédito: Detalle de créditos otorgados, con saldo, etc.

NQOTA: todos los reportes cuentan con filtros que pueden se aplicados a cada reporte.

‘ +52 (442) 2481218
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REPORTES IMPRESOS

Reportes
B Ventas & Muebles por pedir 13 Reporte Cotzaciones ™ Productos.  Cuentes
En la parte superior derecha de la seccion de reportes
aparece un combo de seleccion y una impresorg, all
momento de dar click en el campo gris aparece una
serie de reportes que se pueden consultar entre los que
estan:

Ordenes de venta: reimprimir las ventas ya guardadas
Pedidos: reimpresion de érdenes de compra

Recibos: Reimpresion de recibos de pago

Ventas productos: reporte de productos mas vendidos
Ventas Cuatrimestre: reporte de ventas por cuatimestre y
reporte por categorias.

Ordenes de entrega: reimpresion de impreso de entrega
Cierre diario: reporte de movimientos de dinero por dia
Cotizaciones: reimpresion de cotizaciones.

Ventas diarias: reporte de ventas por dia

Almacen: reporte de movimientos diarios de almacen
Ordenes de servicio: reimpresion de ordenes de servicio
Créditos: reimpresion de autorizaciones de crédito
Facturas: reimpresion de facturas emitidas.

Cierre turno: reimpresion de cierre de tumno (cuando se
hace uso de cajeros)

Liquidacion de créditos: reporte de pagos en créditos
Intercambios: reimpresion de érdenes de intercambio
Guia de envio: reimpresion de guia de envio
Comisiones Vendedores: reporte de comisiones por ven-
dedor por factura emitida.

Saldos proveedores: reporte de saldos en proveedores
Reporte monederos: reporte de uso de monederos

Ordenss de Venta

| Pedidos

Recibos

wWentas Productos
Wentas Cuatrimestre
Ordenss de Entrega
Cierre Diario
Cotizaciones

Wentas Diaras

Créditos

| Facturas

Cierre Tumo

Intercambios

Guia Envio

SaldosProvesdores

Reporte Monederos

Liquidacian de Créditos

Comisiones Vendedores

WWW.Sistemas3.com




Para visualizar el reporte se selecciona dentro del al lista y se da click a la

imoresora para que muestra la siguiente pantallo:

Order #: M4l T

@ E) € C 1 3 3| Expart tathe selected feemar ¥ | Espant 5 g
- SMuebleria
EITLESL EmE sendecs <o ln esousls 30 Milénie 0060 QUERLTARD
‘ S5M41
Tipo de Orden VEMNTAS No. Pedido:smal Fecha:u9/01 /2015
Diatos del Cliente
Direccion THreCCitn
Fawluracion: Envine
Referencias:
Tedéfonin:
Mombre Cliente: SLCIANDRD VELASOD SANCHLZT Correa: slen@eiskermas J.com
Facha entrega Fecha Pedido Vendedor Mo, de Pedide Metodo de envio
08/aLr201S Q8012015 Aley Velazoo EMal Recoger e=n bends
Cantidad Clarve: Hombire Precio Unil, Tolal
faa0nl pEE T 1 £L000.00 1500000
Sulstnial 51,0000

Si desea visualizar otro reporte de fechas pasadas, ofro folio de venta, o algin movimien
requiere primero elegir en la parte superior izquierda el nimero de folio que desea y dar

—_— —_— — — _— — _— _— _— _— —_— — — — Pru'ﬂul’!

1o,

click en la parte superior derecha en el botdn de preview y mostrard el reporte solicitado.

Todos estos reportes pueden ser impresos o exportados a los formatos que
aparecen en el listado. Para llevar a cabo las impresiones requiere tener activo

Adobe Reader.
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